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DIRECTIVA N° 003- 2008/APCI-OGA

“MEDIDAS DE RACIONALIDAD EN EL GASTO DE PERSONAL, BIENES Y SERVICIOSIEN
LA AGENCIA PERUANA DE COPERACION INTERNACIONAL - APCI PARA EL EJERCICIO

FISCAL 2008”

OBJETIVO

Establecer mecanismos internos que faciliten la aplicacion de las medidas administrativas y
presupuestales orientadas a mantener el equilibrio en la ejecucion del gasto publico, en
materia de austeridad y racionalidad para el Afo Fiscal 2008, concordantes con lo
dispuesto en la Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2008 y las medidas de previsién presupuestal y gastos prioritarios dispuestas con Oficio
Circular N° 005-2008-EF/76.12, por el Ministerio de Economia y Finanzas.

a.

b.

ALCANCE
L.a presente Directiva es de aplicacién obligatoria para todo el personal y funcionarios de la
Agencia Peruana de Cooperacién Internacional — APCl y para todo aquel que

\ independientemente del marco contractual que mantenga con la Entidad, ejerza funciones
'desarrolle actividades obligacionales.

VIGENCIA
La presente Directiva estara vigente a partir de la fecha de aprobacién y durante el ejercicio

fiscal 2008.

BASE LEGAL

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 030/2002-PCM.

Ley N° 27692, Ley de Creacion de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional —
APCI y sus normas modificatorias Ley N° 28386 y Ley N° 28925.

Ley N° 28112, Ley Marco de la:Administracién Financiera del Sector Pablico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aflo Fiscal 2008.

D.S. N° 028-2007-RE, Reglamento de Organizacioén y Funciones de la APCI

TUO y el Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
aprobados por los Decretos Supremos N° 083-2004-PCM, y N° 084.2004-PCM,
respectivamente

DISPOSICIONES GENERALES DE EJECUCION DEL GASTO

En el marco de la Cuadragésima Segunda Disposicion Final de la Ley N° 29142, Ley
de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2008, con Oficio Circular N°-005-
2008-EF/76.12, de fecha 17.MAR. 2008. el Ministerio de Economia y Finanzas dispone
un conjunto de medidas complementarias de orden fiscal en la determinacién del los
montos a ejecutar en Bienes y Servicios de las entidades, considerando principalmente
los gastos prioritarios.

Las medidas dispuestas obligan a una priorizacién estricta de gastos por parte de los
Pliegos Presupuestarios.

En aplicacion de Ley N° 28411, la Ley N° 29142, y a lo sefialado en el Oficio Circular
N° 005-2008-EF/76.12, del Ministerio de Economia y Finanzas, la Oficina General de
Administracién ha propuesto a la Direccion Ejecutiva de la APCI, las medidas a adoptar
para la priorizacion del gasto y el uso racional de los recursos de la APCI.
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c. La Oficina General de Administracion en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto podran proponer a la Direccién Ejecutiva la adopcién de limitaciones
adicionales que fueran necesarias en la ejecucién del gasto, ante restricciones
presupuestales y/o de programacion de calendarios presupuestales de la APCI que
pudieran generarse.

VI. NORMAS ESPECIFICAS DE RACIONALIDAD EN EL GASTO PUBLICO

1. Personal y Planillas

1.1.

1.2

Queda prohibido el gasto por concepto de racionamiento para el personal del
régimen Decreto Legislativo N° 276, salvo que previamente el documento de
solicitud haya sido autorizado por la Direccién u Oficina que lo jefatura, y remitido
a la Unidad de Administracion de Personal. Es responsabilidad de cada Jefatura
verificar la carga de trabajo de su Oficina y de ser necesario podra establecer
turnos o mecanismos para mantener el adecuado cumplimiento de sus
funciones.

Las solicitudes de practicantes y sus renovaciones, previo a su tramite ante la
Oficina General de Administracion deberan contar con la visacion de la
certificacion de crédito presupuestal y ser remitidos con antelacién de 15 dias
antes del inicio de la contratacion, a efecto de que se cumplan los requisitos
administrativos y de formalizacion de convenios y otros con las respectivas
Universidades y el Ministerio de Trabajo y Promocién Social.

No pueden ser objeto de financiamiento con recursos ordinarios de la APCI, las
acciones de capacitacion del personal en estudios de post-grado, tales como
diplomados, maestrias, doctorados y otros; ni estudios que personal desighado,
nombrado o contratado solicite de acuerdo al perfil del cargo que desempedia.

No puede percibirse en forma simultanea pensién y honorarios por servicios no
personales o locacion de servicios, asesorias o consultorias; salvo las
excepciones de servicios de docencia y percepcién de dietas, segun lo
establecido en el Decreto de Urgencia N° 007-2007.

2. Bienes y Servicios

2.1.

22.

23

La adquisicion de bienes y contratacién de servicios estara referida a la
atencién de necesidades indispensables, previstas en el Plan Anual de
Contrataciones y Adquisiciones del Afo 2008 y sus modificatorias; asimismo
para aquellas necesidades no programadas e imprevistas a las que se asigne
presupuesto y aseguren el cumplimiento de los objetivos y metas de la APCI.

Los Jefes de Direccién y Oficina evaluardan sus necesidades, quedando
encargados de verificar que sus Pedidos de bienes y servicios, resulten
indispensables y congruentes con los objetivos y metas de la dependencia a su
cargo.

Los bienes o servicios no programados en el PAAC 2008, hasta por el valor de
1 UIT, seran presentados a la Oficina General de Administracién, hasta el dia
16 de cada mes como maximo, con el propésito de posibilitar un lapso
razonable para la indagacién y seleccién del proveedor.

La tramitacién de Pedidos de Bienes y Servicios, no programados en el PAAC
2008, por las Direcciones u Oficinas, comprende las siguientes etapas:

a. Elaboracién del formato Pedido de Compra o de Servicio, (rubro A) del
formato; indicando la numeracién correlativa como usuario solicitante, el
sustento del pedido y el detalle del bien o servicio requerido, con la firma de
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f. En las comunicaciones internas locales y de larga distancia nacional, se
intensificara y se reemplazara en lo posible, el uso del teiéfono por el correo
electrénico.

5. Consumo de energia eléctrica

5.1 Es responsabilidad del personal de APCI el uso racional de las luminarias,
equipos y artefactos que consumen energia eléctrica a su cargo; asimismo, sera
responsable de desconectar los equipos de cémputo u otros artefactos que
utiliza: al momento de retirarse. Los Jefes de Direccién y Oficina son encargados
de establecer lo necesario para el cumplimiento de lo sefialado entre el personal
a su cargo.

5.2 En el marco de lo sefialado en el punto anterior se restringe en lo posible el
consumo de energla eléctrica, a partir de las 18.00 hrs., hasta las 23.:00 hrs.;
debido a que durante ese tiempo el costo de la energia eléctrica por Kw. /HR se
incrementa en mas del 40%.

5.3 Los Jefes de Direccién y Oficinas cuyos ambientes asignados cuenten con
adecuada iluminacién natural, deberan disponer que en lo posible se evite el uso
de iluminacion eléctrica.

5.4 La Unidad de Sistemas e Informatica adoptara las acciones técnicas necesarias
a fin de que a partir de las 7:30 p.m. los equipos de computo que no hayan sido
utilizados por un tiempo mayor de 30 minutos, se apaguen automaticamente.
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5.5 Sin perjuicio de lo sefialado en el punto 1.1. de la presente Directiva, el personal
que se requiera para que permanezca en la Entidad después de las 19.00 horas
debera contar con autorizacién previa del Jefe de la Direccion u Oficina
respectiva, quien debera comunicarlo al correo electrénico
seguridad@apci.gob.pe, indicando la relacién de personal a su cargo, que
laborara después de la hora mencionada. Se exceptuan de lo sefialado a las
Directores, Jefes de Oficina y Personal de Alta Direccion.

S

5.6 Establézcase la preferente utilizacion de condensadores en las instalaciones de
APCI, a fin de disminuir la energia reactiva del servicio de energia eléctrica, la
Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales efectuara en lo posible, las
acciones necesarias para su acondicionamiento paulatino.

5.7 La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales y el personal de Seguridad de
APCI, es responsable de mantener apagadas las luminarias, equipos u otros
artefactos eléctricos que no estuvieran siendo utilizados pasadas las 19:30
horas. El personal de Seguridad queda autorizado a apagar interruptores y aire
acondicionado donde no este laborando personal. Ademas debera verificar que
el personal que continlia en las instalaciones de la APCI después de las 19:00
p.m., cuente con autorizacion de su Jefe de Direccién u Oficina, caso contrario lo
reportara a la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales.

5.8 Se exceptia de lo establecido en los parrafos precedentes a las areas que

) P P)g cumplen servicios de Vigilancia, Seguridad, y/o Defensa Civil.
Py Y
& W 5.9 Para el mejor aprovechamiento de la iluminacién natural, se establece las 08:30
"’,, ’VZBB & a.m. como el horario de inicio de actividades en la Agencia Peruana de
"'e/vggp\ °" Cooperacion Internacional, para lo cual cada jefatura de Direccion y de Oficina

adoptara las medidas y coordinaciones entre el personal a su cargo.

6. Comisiones de servicio local y viajes en comisiones de servicios
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América del Sur 200

Asia 260
Caribe 240
Europa 260
Oceania 240
7. Atenciones oficiales, almuerzos y eventos

a. Los gastos por atenciones oficiales, almuerzos, reuniones de trabajo y
organizacion de eventos podran ser efectuados Unicamente cuando lo solicite y/o
autorice la Direccion Ejecutiva, y/o esté programado en la relacion de Eventos
oficiales de la Entidad.

~ Impresién, publicacién y publicidad en medios masivos
8.1 Impresiones y publicaciones
a. Se reduce a lo indispensable los gastos en materia de publicacion de
memorias institucionales, anuarios, revistas, calendarios y previa

autorizacion de la Direccion Ejecutiva de la Agencia.

b. Con excepcion de lo requerido por Alta Direccién, quedan prohibidas las
impresiones y uso de toners de impresién a color.

c. La impresion de tarjetas de presentacién Unicamente corresponden a la Alta
Direccion, Asesores, Directores, Jefes de Oficina, Sub Directores, Jefes de
Unidad y Fuentistas.

8.2 Diarios y revistas
Nt Y
' a. A excepcion de la Direccion Ejecutiva y personal de Prensa, quedan
suspendidos nuevos pedidos, incrementos o suscripciones de periédicos,
revistas, y similares que no sean indispensables para la marcha funcional y

administrativa o de seguridad de la Agencia.

b. El area de Prensa enviara diariamente a los correos electrénicos de las
jefaturas y personal que lo requiera, la version resumen y escaneada de las
normas legales del diario El Peruano; por lo que la Unidad de Adquisiciones
y Servicios Generales restringira la distribucion del diario oficial a lo
indispensable.

8.3 Publicidad en medios masivos

a. En coordinacion con la Unidad de Sistemas e Informatica se incentivara la
realizacién de publicidad a través de la pagina Web de APCI.

b. Bajo responsabilidad de las Jefaturas de Direccion y Oficina, las solicitudes
de publicacién en medios de comunicacién oficiales y otros, no impedidos
por disposicion de:Ley, tendran caracter NORMAL, y se efectuardn con un
minimo de 48 horas de antelacion, a efectos de evitar el recargo del
20% sobre el costo normal del servicio. La Direcciéon u Oficina que lo
tramite solicitudes con caracter de URGENTE, para su publicacién al dia
siguiente, debera sustentar el pedido respectivo a fin de autorizar el recargo
del 20% establecido para dichas publicaciones.

9. Recepcioén y envio de correspondencia - uso de vehiculos
9.1. Correspondencia local y uso de vehiculos

a. El servicio de recepcion y envio de correspondencia regular local, se realizara a
través del Tramite documentario de la Unidad de Adquisiciones y Servicios
7
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10.4.

a.

del cartucho usado.
Utiles de oficina y suministros varios

La Oficina General de Administracién determinara eventuales recortes en la
adquisicion de utiles de oficina, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal, las
normas de austeridad y/o los estdndares de uso de dichos bienes; asimismo
determinara los bienes de adquisicion restringida de ser necesario.

Los requerimientos de bienes al Aimacén, se atenderan de acuerdo a los Cuadros
de Necesidades de la Direccién u Oficina solicitante; siendo de responsabilidad de
cada Jefatura el retiro del almacén de los bienes requeridos, como maximo dentro
del trimestre correspondiente.
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