AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICAGION

PLAZOPARA |

INSTANCIAS DE RESOLUCION -7

e nenomm\cxon : REQUISITOS | RESOLVER AUTORIDAD' .
DE . et Evaluacion Pri ot . COMPETENTE *
ORDEN PRDCEDIM!ENTO _PARA RESOLVER
ACCL—SO ALA INFORMACKSN A) INFORMACION DISPONIBLE EN PORTAL DE APCI
PUBLICA QUE POSEE Accedsr a Intemel
O PRODUZCA LA APCI Gratuito x
B) INFORMAGION NO DISPONIBLE EN PORTAL DE APCI
Base Legal: 1. Selicitud dirigida al luncionario designado por la APCI para entregar la informacion, de acuerdo al formato oficial’, que contenga la siguiente
Ley N° 27444 ({ Publicada ellinformacion:
11.04.2001) a) N . epelidas , ndmero de d de identidad, domicilio.
Articulo §5°, numeral 3°, Articulo}b) Incluir nimero de telélono ylo corres electronico, silo hubiese. Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina
106° ) Expresidn concrela y precisa del pedido de la informacion, sin expresion de causa. 7 dias habiles | Mesa de Partes de la General de General de Director
D.s. Ne 043-2003-PCM Y Saialar al madia tor el aun sa raouisra ls rasnooesta Efectivo (5] APCl dmini i Admini Ejecutive
(Publicado el 24.04.2003) - Copia fotostéatica por folio 0.0064% §/.0.23
Madificatorias - CO por unidad 0.0421% 8/.1.52
D.s Ne 072-2003-PCM| - DVD por unidad 0.0560% | S/.202
{Publicado e! 7.08.2003) El pago se rasliza luego de la aprobacién de la solicitud.
1 ' Formalo contenido en l Anexo del Reglamento ds la Ley de Transparencia (D.S. N° 072-2003-PCM).
" ) Ls APCE deberd oloigar la informacidn en un plazo no mayor de 7 dlas Utiles; plazo que se podid prorrogar en forma excepcional por 5 dias dtiles
. de mediar cir que hagan int I diffcil reunir fa informacion solicitada.
C}) EXPEDICION DE COPIAS AUTENTICADAS {FEDATEADAS)
1. Solicitud del adminislrado, represeniante o su sbogado, dirigida al Jefe de la Oficina Genera! de Administracién, indicando:
a) En caso de Persona Nalural: Nombre, nimero de documenlo de identidad, domicilio, nimero de fax o corres elactrénico {si o hubiese).
b) En coso de persona juridica: Nombre, RUC, domicilio, nimero de fax o correo electronico (si ko hubiese), datos generales del rapresentante lega
{nombre, documento de identidad y facultad !ags) para ejercer la representacion). Jefe de la Oficina Jefe de fa Oficina
(3] ificacion del . numero y fecha. 7 dlas habiles | Mesa ds Parles de la General de General de Director
d) Las copias deberén der a d enlos i en que sean partes. Efectivo ) APCt Admi i6 Adminis i Ejecutive
- Copia fotostatica por folio 0.0064% 8/.0.23
1§ ) La APCI debers otorgar la informacién en un plazo no mayor de 7 dias Uliles; plazo que se podrd prorrogar en forma excepcional por 5 dias utiles
les, de mediar qua hagan i i difiell reunir la informacién solicitada. Plezo para
El pago se realiza luego de la aprobacidn de ls solicilud, en efectivo en caja de la entidad o en el Banco de Ja Nacién, - prf;:?;as":zz;:;s:: 5 :Iatzo Pa«:zrs
resentar recurso:
Plazo para 15 dias habiles
resolver: 30 dias |Plazo para resolver:
A habiles 30 dias habiles
CERTIFICADO DE Solicitud dirigida al Direclor Operaciones y Capacilacién, en el caso de entidades publicas, suscrita por el funcionario competents y, en casos de|
CONFORMIDAD DEL entidades privadas que cuenlen con inscripcidn vigente en los Registros qua conduce la APCI suscrila por el representante legal, indicando el
INGRESO AL PAIS DE ROPA Y|programa, proyecto o a(hvldad 8 que p la i6n, adjuntando los si les d
CALZADO USADOS 1. Caria, dacl i dos de d 6N, o d los similares fidos por los d ; deberd ificar la siguiente informacién:
DONADOS PROVENIENTES 1.1 ldentificacién del drmanle . .
DEL EXTERIOR A FAVOR DE | 1.2 Lugar de otigen o procedencia de la donacién. Director ds la Diractor. dela
LAS ENIEX, ONGD E IPREDA |{1.3 Descripeidn y caracteristices de las mercanclas. Gratuilo 7'de35 Mesa de Partes de la Direccién de Direccién de Director Ejecutivo
Y LAS DESTINADAS A 1.4 Canlidad y valor estimado de las mercancias. Hébiles ARG Opssaicloneis y Opsraclones Y
ENTIDADES PUBLICAS CON | 1.5 Finalidad y destin de la donacién. & Cap
EXCEPCION DE LAS 1.6 Estado de la mercancia.
EMPRESAS PUBLICAS Las Carlas de Donacidn en idioma distinlo al castellano, deben ser traducidas (no se requiere traduccién oficial) y tiene cardcler de Declaracién|
Jurada, siendo el di laric responsable de la idad de su ids
2 |Base Legal:
Ley N* 28514 (Publicada el 2. Copia simple del d de transporte Gula Adrea, Conocimiento de Embarque, Cara Porle, Aviso Postal, Conocimlento Terrestre u otros|
23.05.2005) documentos
D.8. N®024-2005-PRODUCE |3 Cedifi de fumigacion y desinfeccién en original lido por enlidad publica o privada debidamente scredilada en el pals de procedencia  del
(Publicado el 27.08.2005) la donacidn, o por instituci b ditedas ante el Ministerio de Salud, si Ja fumigacion y deslnfecmon se realiza en el pais en ambos] Plazo para
Ley N° 28905 (Publicado el |cqsos, el do de fumi desin deberd consignar obligatori la sigulente inf sreeeniarrecnisar] T 020 pare

24.11.2006)
D.S. N° 021-2008-EF {Publicado
el 8.02.2008).
0.5. N° 096-2007-EF {Publicado
el 12.07.2007)

3.1. Nomero de identilicacion de los conlenedores y cantidad de bultos
3.2 Fecha de [umvgecx&n yio desinfeccidn.

3.3. Fechs de del ificado de fi
3.4. Indicar claramente que no se ulilizan insumos cancerigenos o suslancias dafiinas para la salud.

15 dlas habiles
Plazo para
resolver: 30 dias
habiles

presentar recurso:
15 dias habiles
Plazo para resoiver:
30 dias habiles
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. AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL
C TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
INSCRIPCION EN EL Solicitud, sagun modelo oficial, dirigida af Dirsctor de O
REGISTRO NACIONAL DE 1. Ficha Unica de Registro, debidamente flenada.
ENTIDADES £ 1.1 Hoja de vida del Representante Legal en el Pertl. Biactords ta [r—
INSTITUCIONES 2. Fotocopia legalizada otorgada por Notarlo Publico en el Pert, dei Eslatuto de Constitucién en la que se sefale los fines y cb]auvos ms!llucnonales | 30 dias Mesa da Partesids ia Diriicelon de Ditaeaahda
EXTRANJERAS DE do las modificaciones si las hublere, donde conste la visacién de la Oficina Consular Peruana en el pals de p ia y del Mi de R i Gratuito X i 7 = Director Ejecutivo
COOPERACION TECNICA Exteriores, y de ser i caso con traduccién oficial al castellano. = calandario APCI ‘: oA C{\ y
INTERNACIONAL (ENIEX) 3. Folocopla legalizada ante Notarie Puablico en ef Perd, del Poder en al joro al e da la entidad en el Peri, de acuerdo a lo 1
establacido en su Estalulo, donde conste la visacién de la Oficina Consular Pemana en el pals de p dencia y del Ministerio de Relack
Base Legal: Exeriores, y de ser el caso con lraduccién oficlal al castellano.
3 |D.Leg.N°718,art13° ~ 4. Copia Literal Certificada de la partida registral de inseripcién dal Estatuto de Conslitucién en la i i i ds los Regi: Publicos
{Publicado el 10.11.1891) {SUNARP) y demés asienlos Ja con una anti no mayor de tres meses.
D.8. N® 015-92-PCM, art 70°, S. i6n de los g proy 6 actividades a di los proxi 2 afios, en la "Guls para la formulacién de perfiles de proyactos Plazo para
71°y 72° (Publicado el de Coop Z No R - CINR", BrESeHlEF racirsst Plazo para A
3001.1902) 15 dias habiles | ProSertar recurso:
D.S. N° 076-2005-RE, Titulo XI Plazo para 15dlasingbiles
(Publicado €1 5.10.2006) - rasolver: 30 dias | 12Z0 para iesolver:
D.S. 086-2000-RE (Pubfuado of habiles 30 dias habiles
24.11.2008)
RENOVACION DE VIGENCIA  |Para la renovacién de la vigencia es condicién previa que la EN!EX haya lido con la i6n de la Decl del Informe Anual de
EN EL REGISTRO NACIONAL |Actividades realizadas con recursos da Coop 60 | No asl como dsl Plan Anual de Actividades para el afio de iniclo.
DE ENTIDADES E Salicitud, segiin modelo oficial, dirigida el Director de Operaciones y Capacitacién de la APCI, adjuntando los sigulentes documentos:
INSTITUCIONES 1. Ficha Unica de Registro, debldamente llehads.
EXTRANJERAS DE 1.1 Hoja de Vida del nuevo Represantante Legal en el Perd, si fuere el caso. | .
COOPERACION TECNICA 2. Fotovopia Legalizada, otorgada por Notario Publico en el Pert, de las modificaciones del Estaluto de Constitucion si las hubisre, donde conste la Dx.reclo_r o] Drfeclor de o
4 INTERNACIONAL (ENIEX) visacion de la Oficina Consular Peruana en el pals de procedencia y del Ministerio de Relaciones Exteriores, de ser el caso, con traduccién oficial al Gratuito X c:!g:;::io Mesa d";’;‘g:es dgla ‘Plracc:én dey CD"“CP" dsy Director Ejecutivo
castellano. 3
Base Legal: 3. Fotocopia legalizada, ante Notario Publico en el Perd, del Poder g on el jero al nuevo Rep de la entidad en el Perd, sifuere 9 i G
0. Leg. N° 719, art 13° i caso, de acuerdo a lo establecido #n su Estatuls, donde conste la visacién de la Oficina Consular Peruana en el pals de procedencia y del Ministerio
(Publicado of 10.31.1991) de Relaciones Exteriores, de ser el caso, con traduccién oficial al castellano.
D.8. N° 015-92-PCM, art 70°,
71°,72° y 75° (Publicado el .
30.01.1992) | 4.Copia Literal Cerlificada de la partida registral de inscripcion de las modificaciones al Estatuto de Constitucion, de ser el caso, y del poder inscrito det,
D.5. N® 076-2005-RE, Titulo Xl [Representante vigente, emitida por la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos (SUNARP) con una antigiiedad no mayor de tres meses, la by Plazo para
(Publicado el 5.10.2005) ~ misma que deberé ser prasentada a partir del ditimo asiento de la Inscripcién o i6n de vigencia | prosentar recurso: | 1220 pard
D.S. 086-2009-RE (Publicado el |5. Presentacién de los programas, p & aclividades a d los 2 afios, en la "Gula para la formulacién de perfiles de proyeclos, 15 dias habiles | Presentar recursol
24.11.2009) . de ¢ No - GINR®. Plaziiiar 15 dias hébiles
P Plazo para resolver:
resolver: 30 dias 30 dias habiles
hébiles
INSCRIPCION EN EL Selicitud, segan modelo oficial, dirigida sl Director de y Cap i6n de la APC, adj fos siguil d
REGISTRO DE 1. Ficha Unica de Registro, debidamente llanada, .
ORGANIZACIONES NO 1.1 Hoja de vida de los miembios del Consejo Directivo, especificando su it y tray ria laboral lanido el afio.
GUBERNAMENTALES DE ?ﬂ-c«??la‘ &h‘nph. de 'la Escritura Publics d‘): . g por Notario Publico, donde hgure su Estatuto, Fines y Objetivos y su vinculacién a las R ——_ PssiEe del
DESARHOLLO (ONED), ot como Jas SERALI R e - 30dias | MesadePattesdsla |  Direccion de Direccion de
5 |RECEPTORAS DE 3. Gopla Literal Certificada de la Partids Registral de inscripcién del Estatuto de Conslitucién en la Superi Nacional de los Registros Publicos| Gratuito X e . APCI B 5 & £ Director Ejecutivo
COOPERACION TECNICA {SUNARP) y demés asientos istra dida con una antigiiedad no mayor de tres meses, conteniendo si fusre el caso, modificaciones al ke c o y (." S Y
INTERNACIONAL y fa ndbmina dei Consejo Directivo vigenle
4. Pi én de los prog! .\ proy & dades a d llar los pro, 2 afios, en la "Gula para la formulacién de perfiles de proyeclos
Base Legal: de C i fonal No Reembolsable - CINR®.
D.Leg. N°719, ert 13°
{Publicado el 10.11.1991) 7 |5, Opinién favorable acompafiada dei Informe elaborado por el drea compelente, extendida por el Sector si su dmbito de operacién es Lima
D.S. N°015-62-PCM, 81t 73°y  {Mstropolitana y/o Nacional (més de una region) 6 del Gubmmu Regioral, s| su &mbito de operacidn es una Regidn. Plazo para Plazo para
74° (Publicado el 30.01.1992) . {6. T de Fund , deberd ia de Inscrip izada, emitida por el Consejo de Supervigilancia de Fundaciones prosehiar teoursol } s returso:
del Ministerio de Justicia. 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo para .
restiver: 30/dIas Plazo para res‘ulvsr.
- 30 dias hébiles
hébiles
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AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

i
del Informe Anual de

RENOVACION DE VIGENCIA |Para la renovacidn de le igencia es condicién previa qus la ONGD haya con la ion de la D
EN EL REGISTRO DE Aclividades raalizadas con recursos dae G ién Int No R b asl como del Plan Anual de Acllvrdedas para el afio de Inicio.
ORGANIZACIONES NO Solicitud, segin modelo oficial, dirigida al Director de O, i yC itacion de la APCI, adj Jo los siguie
GUBERNAMENTALES DE 1. Ficha Unica de Ragistro, debidamente llenada.
DESARROLLO {ONGD) 1.1 Hoja de vida de los miembros del Consejo Directivo, ificando su itacién y tray ia laboral lando el afio. Director de la Director de la
6 RECEPTORAS DE 2. Copia simple de la Escritura Piblica de modificacién del Estatuto, otorgada por Notario Publico, si las hubiers. Graluito 30 dias Mesa de Partes de la Direccién de Direccién de Director Ejecutivo
COGPERACION TECNICA 3. Copia Literal Cartificada de la partida reg:slm! da Mscr«pmén de las medificaciones al Estatuto de Constitucién, de ser el caso, y la némina del| calendario APCI P i Yy 0 i y
INTERNACIONAL Consajo Directivo vigente, emitida por la i de los Regi: Publicos (SUNARP) con una antigiiedad no mayor de tres G itaci C
tmeses, la misma que debard ser presentada a parlir dal Ulimo asfenlo de la Inscripcién o renovacién de vigencia precedents.
Base Legal:
D. Leg. N° 719, art 13°
{Publicado el 10.11.1991) .
0.5, N° 015-92-PCM, art 73°, 4.F i6n de los ad los p 2 afios, en la "Gula para la formulacién de petfiles de proyectos;
74° y 75° (Publicado ef de Cooperation lntemamnal Ne Reembolsab‘e CINR". Plazo para ) Plaxtipars
30.01.1992) 5. Opinién da del informe por el drea por el Sector si su dmbito de operacién es Lima préssnia; reciso: presentar recurso:
Metropolitana yio Nacional (més de una ragién) o del Gobierno Regional, si su smbito de operacién es una Region. 15 dias hablles 15 dlas habiles
6. Tralandose de Fundack deberd la de inscripeion actualizada, emitida por el Consejo de Superviglancla de Fundaciones Plazo para Plazo para resolver:
del Ministerio de Justicia. resolver: 30dias [ "op f babiles
habiles
EMISION DE CONSTANCIAS  |Los solicitantes deben contar con un plan operalive previamente registrado y adicionalments deben presentar:
PARA LA SOLICITUD ANTE LA
SUNAT DEL BENEFICIO 1. Solicitud, firmada por el repi lagal o resy le, elaborada segin el Anexo 1-IGV de ls Directiva N° 002-2008/APCI-DOC, dirigida a la
TRIBUTARIO DE Direccién Ejeculiva, 1a de o1 s :
DEVOLUCION DEL IMPUESTO| 1.1 Formulario “C para Rég de Devolucion del IGV e IPM” entregado por fa APCI.
GENERAL A LAS VENTAS 1.2 Dos juegos de relacién detaliada de comprobantes de pago y resumen por rubro, cuenta o actividad, correspondientes al perfodo por el que sa
{IGV) E IMPUESTO DE solicita la devolucién, conforme a los Anexos 2-IGV y 344GV de la Directiva N° 002-2008/APCI-DOC. Director de la
PROMOCION MUNICIPAL 2. Las ONGD, ENIEX o IPREDA qus soliciten la emisién de la para la devolucién de i deberdn tener su registro Direccién de
{IPM) de inscripcion vigents en la APCly haber presentado el informa anual de aclividad! fi al Decrelo N°®015-92-PCM. o) y Director
Direclor de la Capacitacién Plazo para
Base Legal: El plazo para presentar a la APCI la solicitud de emisidn de constancia debe ser de hasla 30 dias hibiles antes de los seis meses de sfeciuada la . : Mesa de Partes de la Direccidn de Plazo para presentar recurso:
7 Ipi Ne783 (Publicado ol |adquisicién de bienes y servicios {fecha de emision de los comprobantes de pago). Gratuito 30 dias habiles APCI Operaciones y presentar recurso: | 15 dlas hbiles
31.12.1993) restituido a través Capacilacién 15 dias habiles  |Plazo para resolver:
de la Ley N° 29501 (Publicada el Plazo para 30 dias habiles
18.01.2010) ~ resolver: 30 dias
D.8. N° 036-94-EF (Publicado e} habiles
10.04.94) -
Dirsetiva N® 002-2008/APCI-
DOC, aprobado por Resolucién
Directoral Ejecutiva N 001-2008
APCUDE (Publicada e
8.01.2008)
EXPEDICION DE Solicitud, dirigida sl Direstor de Op yC itacién de la APCI, adj
CONSTANCIA BE 1.-Formato “Constancia de Acogimients” N
ACOGIMIENTO PARA 2.-GCopia de conocimiento de Embarqus 6 Gula Dirgctorde I
ENTIDADES PRIVADAS POR |3.-Proforma de Servicios y Tarilas expedida por CORPAG o ENAPU S.A. ri’:z‘;f:“ ":y S
ione: E ivo
DONAGIONES DEL EXTERIOR 14.-Cerla de Donecién Director de la Capacitacién Plazo para
8. {Base legal: En ol caso da Cong Religh deberé p aarvd del Arzobispado indi que pert & 1a Iglesia Catélica. Gratuito No mayorde | Mesa de Parlesde la Dtrecc»fSn da Plazo para presentar ce'cyrso:
D.Leg. N° 819 (Publicado el 48 horas APCL Opemc}nn?s y presentar recurso: | 15 dias habiles
23.04.95) Capacitacion 15 dias habiles  |Plazo para ras‘olveu
D.S. N° 098-96-EF (Publicado el RIEZS péra Sdahabiee:
7.1096) - resolver: 30 dias
habiles

Decrelo de Urgencia N° 059-97
(Publicado e1 27.06 97}~
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AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

s DERECHO D CALIFICACION PLAZO PARA 8 i TNSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINAGION TRAMITA X & 'RESOLVER AUTORIDAD. - ‘i DERECURSOS. ~ ~ = |
DE - © COMPETENTE “RECONSI- APELACION -
ORDEN PROGEDIMIENTO ! - PARA RESOLVER DERACION :
PRESENTACION DE 1 Escrito dirigido al mismo drgano que resolvis el acto que se impugna, expresando cual es el acto que se impugna, dentro de los 15 dfas hébiles de la
RECURSOS IMPUGNATIVOS  |notificacién de la Resolucion impugnada.
ADMINISTRATIVOS: 2. El sscrito debe de cumiplir con los requisitos establecidos en el art. 113° de la Ley N° 27444 Para recursos de
RECURSC DE 3. Elescrito debe de estar debidamente sulorizado por un abogado. Reconsideracion: EI
RECONSIDERACION, funcionarie que emiti
RECURSO DE APELACION el acto impugnado.
9 Gratuito X 30 diss habiles) Mesd deAZaertes dela Para recursos de No aplica No aplica
Bassilenal Apelacién: £l superior
Ley N° 27444 (Publicada el jerdrquico del
11.04.2001) Art. 206° funcionatio que emitié
slacto impugnado
ATENCION DEL TRAMITE 1. Carta dingida ol Ministro de Relaciones Exterioies, con caréler de declarecion jursda, solicitando la aprobacion de Ia donacién, identificando &
PREVIO PARA LA donanle, su domicilio, lugar de origen o procedencia de la donacién, finalidad, destino de la donacion, indicacidn de la Adusna por fa que se realizaré el
APROBACION DE tramite de despache de la donacién, asl como si se rala de mercanclas restringidas.
MERCANCIAS DONADAS 2. Carta o Certificado de donacion, suscrita por ef titular o representante fegal del donante, en la que conste 1a volunlad de efectuar s donacién y el
PROVENIENTES DEL . destine de ls misma, especilicando ademas lo siguienta: 2ndias habies
EXTERIOR 1.1 dentificacién dei donants (Eipantl; dold Esta instancia Esta instencia de impugnacién
1.2 Luger de origen o procedencia de la donacién ; ; f,wz‘g :e', Mesa de Partes de la corresponde ser corresponde ser alendida por ef
Base Legal: 1.3 Descripcin y caracteristices de las mercancias Gratuito X P APCI atendida por el Ministerio de Relsciones
Ley N° 28905 (Publicada el 1.4 Cantidad y valor estimado de las mercancias donada) Ministerio de Extariores
10 |24.11.2008) 1.5 Finslidad de la donacion Relaciones
D.8 N°021-2008-EF (Publicado | 1.6 Estado de la mercancia, y Exteriores
el 8.02.2008) 1.7 Otra informacion que se considete relevante.
D.S. N° 086-2007-EF {Publicado |12 Carla o Certificado de donacién en idioma distinto &l castellano debera estar acompeahada de uns traduccién simple con cardcter de declaracitn|
el 12.07.2007) jurada, slendo ef donatario responsable de la verasidad de su contenido
RUM. N 1233-2008/RE 3. Documento de Transporle {conocimiento ds embarque, aviso postal, guia aérea o carta porte, conocimienlo terrestre, u olios documentos
(Publicads el 26.10.2008) andlogos), o comprobante de custodia emilido por la SUNAT, segin corresponda.
Tratdndose de metcanclas restiingidas, el donatario deberd presentar el permiso, aulerizacisn, ficencia, registro u otro docuiento similar exigido pol
fa notmativa vigente para el ingreso al pals de dichas mercancias o copia simple del cargo de recepcién de la solicitud presentada ante el Sector que
emite dichos dosumentes donde conste la fecha de recepcién
CONFORMIDAD PARA LA 1. Cpinidn favorable en Formalo A - 1 sobre la solicitud de adscripeion del expetto o voluntario emitide a la APGH por la Oficina responsable de
ADSCRIPCION DE Coopsracian Intemasionsl No Resmbolsable del Ssclor, Goblerno Regional o Local correspondiente, dependiendo del dmbilo geografico del proyecto Director de fa
EXPERTOS Y/O 2. Curriculum Vitas del sxperia o voluntario. Direccisn de »
VOLUNTARIOS 3 Programe de Aclividades o Términos de Referencia de las funciones especificas a realizar por el experto o voluntario. Operacionesy | Director Ejecutivo
4. Documento del proyecto de Cooperacion Interacional No Reembolsable o Convenio suserito por el Gobierne peruano cuando se trate de goblemos| Dfreo(of dela Capacitacién Plazo para
11 |Base Legal extranjeros u organismos internacionales, debidamente registiado en fa APGI. Gratuito x 30 dias habiles Mesa de Partes de la D"'BCC@“ de Plazo para prsser}la: TeGuiEo!
D.S. N® 015-0 APCH O(:efac«om.as y presentar recurso: 15 dias héabiles
18, 26° y 30° (Publicado sl Capacitacién 15 dias hébiles | Plazo para resolver:
30 61 1992) Plazo para. 30 dias habiles
R.S. N° 450.84 RE (Publicada el "’S"‘:‘?L,fo oz
12.09.1984) eoties
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AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

% T DERECHO DE CALIFICATION PLAZO PARA e TNSTANCIAS DE RESOLUCION.
Ne DENOMINAGION REQUISITOS FamR __ TRAMITACION Ly RESOLVER - AUTORIDAD i) DE REGURSOS ;
2] B BRI . Farmutario B s s * {on dins | COMPETENTE RECONSI: APELACION
ORDEN, PROCEDIMIENTO Namara y Denominasion . (Cadigo) 'm‘ %) Autom- |  habiles) PROGEDIMIENTO . | PARA RESOLVER DERACION
. < B : SRkl Rrre ) . k ST Ubleagian theo, : . : Bl :
CONFORMIDAD PARA LA 1. Opinién favorable en Formato B - 1 sobre la solicilud de prorroga de adscripeidn del expetio o volunlaric emitida al Director Operaciones 5
PRORROGA DE EXPERTOS | Capacilecién de la ARG, por la Oficina responsable de fs Cooperacion Internacional No Reembolsable (CINR) del Sector, Gobiemo Regional o Local Director de fa
Y/O VOLUNTARIOS correspondiente, dependiendo del &mbito gsogralico del proyecto. Direccion de
2. Informe sobre actividades realizades por 6l experto o voluntario. Operscionesy | Director Ejecutivo
Base Legat 3. Progiama do Actividades o Términos de Referencia de las funcionss especificas del experlo o voluntario a realizar dentro de la préroga. Diractor de la Capacitacién Plazo pars
12 |08 N2 015-02-PCM, art. 13021 Gl X 30 dlas habiles Mesa de Parles de la D:reccllén de Plazo para presenlar recurso:
18°, 29° y 30° (Publicado ol APCI Operaciones y presenlar recurso: 15 dias habiles
30.01.1992) Capacilacién 15 dlas habiles  |Plazo para resolver:
R.S. N° 450 84.RE (Publicada ef Plazo para 30 dias habiles
12.09.1984) resolver: 30 dias
hébiles
RECURSO DE APELACION EN|I. Requisitos de Admisibildad
PROCESOS DE SELECCION  |Escrilo del Recurso indicando el acto que se tecurre, consignands:
1.1 entificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y niimero de documenta oficial de identidad, o su denominacidn o ra26n social, en
Base Legal: caso de sctuackin mediante representants, se acompaRaré la documentacion que acredite tal representacién. Traldndose de consorcios, el X N Director Ejeculivo de
D.leg. N° 1017 -Aliculo 53°  |representante comun debe interponer el recurso de apelacién a nombre de lodos los consorciados, acreditando sus facullades de representacion Gratuito (dsnegatp. | 12 dlashibles] Mesade Patesdete: | uory hich ot No aplica No piic
{Fublicado et 4.06.2008) mediante la presentacion de copla simple de la promesa formal de consorcio. s ficta) ) APCI a quisnrésts Jelsgus
Decreto Supremo N° 184-2008- | 1.2 Sefiater come domiciio procesal una direcsion electidnica propia.
£F -Articulos 104° al 126° 1.3 Ei petitorio, que comprende ke determinacion clara y congreta de fo que se soficita.
{Publicado sl 1.01.2009) 1.4 Los fundsmentos de hacho y dereche que sustentan su petilorio.
1.5 Prugbas instrumentales pertinantss
1.6 La garantia quo respalde le nterposicién del recurso de apelacién, otorgada a favor de la Entidad, por fa suma equivalents al 3% del valor
13 referencial del proseso impugnado. En ningli caso ls garantia sers menor del 50% de una Unidad Impositiva Tribularia vigente. La gatantia podid

consistir en un depdsito en una cuenta bancaiia de la Entidad.

1.7 La firma del impugnante o de su representante.

1.8 Coplas simples del esciilo y sus racaudos para la olra paite, sila hublera

1.8 Autorizacidn de Abogade, solo en el caso de Licilaciones Pablicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas y siempre que la
delensa sea cautiva

1. Plaze para la inlerposicion del recurso

2.1 La apelacidn conltra ol otorgamiento de la Buena Pro o contra Ios aclos dictades con anterioridad a ella debe interponarse dentio de los oche dias
hébiles siguientes de haberse olorgade Ja Duens Pro. En el caso de Adjudicaciones Directivas y Adjudicaciones de menor cuantia ol plazo seré de
citco dias habiles.

2.7 La apelacién contia los sctos distintos a los indicados en el pérrafo anterior debe interponerse dentro de los ocho dias habiles siguienies de
haberse lomado conocimiento defaclo que se desea impugnar. En el case de Adjudicaciones Directivas y Adjudicaciones de Menor Cuantia, el plazo
serd de cinco dias habiles.

(7} De conformidad con o establecida en el Ait. 1° de la Ley N° 29060. Sin embargo, los recursos referidos a procedimientos administrativos sujelos a silencio negativo se sujetardn al mismo silencio (Procedimiento N° 6}

(") Elimpugnants

Cuando sa trale de Sub,

Hola. Para efects def cumplintient

o del plazo dtspucs!ofor el Decielo de Urgancia N° 099-2009, se contabilizan como dias habiles los dlas sabados, domingos y feriados.
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berd asumir que su recurso de apelacién ha sido desestimado, operando la denegaloria ficta, cuando la Entidsd no resuelva y notifique su resolucién dentro del plazo de doce dias siguientes a la presentacin o subsanacién del recurso, a sfectos de la intarposicidn de la demanda contenciose administrativa
Inversa, el Titular de fa Entidad deberd resolver denlro del lérmino no mayor a diez dias habiles de admitide of recurso, salvo que hubiese requerido informacién adicions!, en cuye caso deberd pronunciarse dentro del término de quince dias habiles {Frocadimiento N° 13)
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