Aprueban Manual de Procedimientos de la Cooperacidon Técnica Internacional
RESOLUCION SUPREMA N° 450-84-RE

(Publicada 12 septiembre de 1984)

CONCORDANCIAS: D.Leg. N° 719 (Dictan Ley de Cooperacion Técnica Internacional)
R.S. N° 508-93-PCM (Aprueban Directiva de Procedimientos de
Aceptacién y Aprobacion, Internamiento de Donaciones de Caracter
Asistencial o Educacional provenientes del Exterior)

Lima, 12 de agosto de 1984.

Visto el Manual de Procedimientos de la Cooperacion Técnica Internacional, presentado
por la Direccion General de Cooperacion Técnica y Asuntos Internacionales del Instituto Nacional
de Planificacion.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Decreto Legislativo N° 117, del 12 de Junio de 1981, Ley
Organica del Sistema Nacional de Planificacion, es funcion del Instituto Nacional de Planificacion y
evaluacion de la Politica de la Cooperacion Técnica Internacional en el pais;

Que, de conformidad con el articulo 20° del D.S. N° 014-71-RE del 16 de noviembre de
1971, que reglamente al Decreto Ley N° 18742, del 21 de Enero de 1971, normativo de la
Cooperacién Técnica Internacional; se establece que el Instituto Nacional de Planificacién editara
un Manual de Procedimientos en el que sefialaran las Normas para la Administracion de la
Cooperacién Técnica Internacional;

Que, de conformidad con el articulo 34° del Decreto Supremo N° 001-94-INP, del 26 de
Julio de 1984, que aprueba el Reglamento del Instituto Nacional de Planificacién, la Direccion
General de Cooperacién Técnica y Asuntos Internacionales es el érgano encargado de coordinar y
evaluar la Cooperacién Técnica Internacional, de conformidad con los planes de desarrollo y
asimismo, establecer las normas técnicas y procedimientos para la programacion ejecucion y
evaluacion de proyectos y acciones de Cooperacidn Técnica Internacional,

Estando a lo acordado;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Cooperaciébn Técnica
Internacional. Adjunto, el mismo que consta de Seis (6) Capitulos con sus respectivos anexos, y
que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Direccion General de Cooperacion Técnica y Asuntos
Internacionales del Instituto Nacional de Planificacién la difusion y supervisién de las normas
contenidas en el Manual que se aprueba.

Registrese, comuniquese y publiquese.
Rubrica del Presidente Constitucional de la Republica.
SANDRO MARIATEGUI CHIAPPE

Presidente del Consejo de Ministros y
Ministro de Relaciones Exteriores



IGNACIO BASOMBRIO ZENDER
Jefe del Sistema Nacional de Planificacion

|. DE LA GESTION DE SOLICITUDES DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

1.1. Nombre del Procedimiento
Solicitudes de Cooperacion Técnica Internacional

1.2. Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos para gestionar la Cooperacion Técnica
Internacional, en apoyo a proyectos o actividades de desarrollo. El procedimiento se inicia con la
presentacion de la solicitud a nivel de los sectores y concluye con la aceptacion del convenio o
acuerdo para implementarlo.

1.3. Base Legal

- D.L. 177 - Ley Organica del Sistema Nacional de Planificacion.

- D.L. 18742 - Normativo de la Cooperacion Técnica Internacional
- D.L. 0014 - 71 - Reglamento del Decreto Ley 18742.

- D.L. 113 - Ley Orgénica del Ministerio de Relaciones Exteriores.

1.4 Requisitos

a. El promotor de la solicitud debera ser un organismo peruano.

b. Elaboracion de la solicitud de Cooperacion Técnica Internacional de acuerdo a la guia
que figura en el anexo 2.

1.5 Etapas del procedimiento

1.5.1. El promotor presenta la solicitud a consideracion de la oficina responsable de la
Cooperacién Técnica Internacional (OR-CTI) del Sector, corporaciéon Departamental de desarrollo o
gobierno local.

1.5.2. La OR-CTI evalla, y prioriza la solicitud con el plan sectorial correspondiente.

a. En caso de opinion favorable la remite al Ministerio de la Presidencia con copia al
promotor.

b. En caso de opinion desfavorable devuelve la solicitud con sus comentarios y
sugerencias.

1.5.3. El Ministerio de la Presidencia evalla la solicitud con el plan nacional de desarrollo y
con el programa de inversiones y da la prioridad multisectorial.

a. En caso de opinion favorable, remite la solicitud al Ministerio de Relaciones Exteriores
con copia a la OR-CTI.

b. En caso de opinién desfavorable devuelve la solicitud a la OR-CTI con sus comentarios
y sugerencias.

1.5.4. El Ministerio de Relaciones Exteriores tramita la solicitud y la oficializa ante la fuente
cooperante con copia al Ministerio de la Presidencia.

1.5.5. La fuente cooperante comunica al Ministerio de Relaciones Exteriores la aprobacion,
denegacién u observacion de la solicitud. El promotor, mediante canales administrativos
establecidos, conocerd los resultados.



1.6. Instrucciones

1.6.1. Los promotores presentan sus solicitudes de Cooperacién Técnica Internacional,
directamente al Ministerio de la Presidencia en los siguientes casos:

a. Cuando al pertenecer al sector publico no dependan administrativamente de ningun nivel
sectorial y/o cuando por dispositivo legal se les faculte para ello.

b. Cuando pertenezca al sector no publico deberan contar con la opinion favorable de la
OR-CTI del nivel sectorial a donde corresponden sus actividades.

1.6.2. En caso que el promotor de la solicitud de Cooperacién Técnica Internacional esté
ubicado en alguno de los departamentos del pais, debera utilizar uno de los siguientes canales
administrativos:

a. Si se refiere a una dependencia perteneciente a un sector determinado, la solicitud
debera ser dirigida a la OR-CTI (nivel central, del sector correspondiente para su evaluacion y
posterior remision al Ministerio de la Presidencia.

b. Cuando la solicitud sea gestionada a través de una Corporacién Departamental de
Desarrollo, ésta debera ser remitida al Ministerio de la Presidencia.

¢. Cuando la iniciativa sea de un gobierno local, ésta debera remitirse al Ministerio de la
Presidencia.

1.6.3. En caso de que la fuente cooperante formule observaciones a la solicitud de
Cooperacién Técnica Internacional, éstas deberan ser absueltas por el promotor, debiéndose
presentar la nueva solicitud a través de los canales administrativos establecidos.

1.6.4. Una vez aprobada la solicitud de CTI, la fuente cooperante propone un proyecto de
convenio al Ministerio de Relaciones Exteriores. Este es remitido al Ministerio de la Presidencia,
pudiendo darse los siguientes casos:

a. Que el convenio propuesto por la fuente cooperante coincida con los términos de la
solicitud en cuyo caso el Ministerio de la Presidencia podra recomendar al Ministerio de Relaciones
Exteriores su suscripcion, remitiendo copia a la OR-CTI.

b. Que el convenio propuesto no concuerde con los términos de la solicitud en cuyo caso el
Ministerio de la Presidencia requerira la opinion de la unidad ejecutora a través de la OR-CTI.

1.7 Duracién del procedimiento

Se considera una duracion de uno a dos meses para el tramite de la solicitud hasta su
oficializacién ante la fuente cooperante (depende de la naturaleza de la solicitud)

1.8. Diagramacion

Ver el anexo N° 1 sobre la diagramacion del procedimiento

1.9. Formularios

Ver el anexo N° 2 que se refiere a la presentacion de solicitudes de Cooperacion Técnica
Internacional.
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ANEXO 2

GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE COOPERACION TECNICA
INTERNACIONAL

A continuacién se indican los items que deben orientar la preparacién de las solicitudes de
Cooperacion Técnica Internacional (CTI). La presentacion de la Solicitud constituye el primer paso
gue permitira a los organismos nacionales hacer una evaluacién de estas iniciativas y determinar la
conveniencia de su tramitacién a nivel internacional.

1. Titulo, denominacién del proyecto

En este item se indicara el nombre especifico del proyecto o actividad tratando de que
refleje el propdsito del mismo.

2. Datos generales
2.1. Sector corporacion Departamental - gobierno local.

Indicar el sector (o sectores), corporacion Departamental de desarrollo o gobierno local en
cuyo ambito se desarrollaran las actividades del proyecto en mencion.

2.2. Unidad ejecutora

Anotar el nombre de la institucion y/o entidad especifica que tendria a su cargo la ejecucion
del proyecto.

2.3. Duracion

Sefialar el periodo para el que se solicita la CTI.

2.4. Localizacién

Sefialar la ubicacién geografica que tendra la sede del proyecto, asi como el &mbito en el
que se realizaran las actividades del mismo, indicando el nombre del distrito, provincia y
departamento correspondiente.

2.5. Fuente cooperante.

Indicar el nombre de la fuente cooperante a la cual se desea orientar la solicitud, pudiendo
ser ésta un gobierno extranjero, organismo internacional o institucion privada internacional. Si se
tiene informacion, indicar los motivos por los que se desearia la participacion de la fuente
cooperante mencionada.

2.6. Costo total del proyecto

Indicar el monto total aproximado que demandara la ejecucion del proyecto,
desagregandose en lo posible en aporte nacional y aporte externo*

* Para su calculo se podra solicitar informacion a la OR-CTI.
3. Del proyecto

3.1. Marco Global



Describir la situacién que se pretende solucionar relacionandola con los objetivos y
lineamientos de politica contenidos en los planes nacionales, regionales y locales de desarrollo.
Debe tenerse en cuenta que la CTI, constituye un aporte complementario a la ejecucién de
proyectos especificos.

En caso de tratarse de una prérroga o ampliacion de un proyecto en ejecucion se
describira lo realizado anteriormente y los resultados logrados.

3.2. Objetivos del Proyecto

Definir los propositos que tendra el proyecto en funcion de la problematica que se pretende
resolver. Los objetivos deberan reflejar los beneficios que se conseguiran con la ejecucién del
mismo.

3.3. Metas o resultados

Indicar en esta parte las metas o resultados que se proponen alcanzar de acuerdo con los
objetivos del proyecto. Al respecto se recomienda una redaccién precisa que permita su
verificacion o cuantificacion. Asimismo si fuera el caso, se mencionara la forma como se desea
beneficiar a la poblacién asentada en el ambito del proyecto.

3.4. Actividades

Identificar el tipo de actividades que se tiene previsto ejecutar para alcanzar las metas o
resultados propuestos.

3.5. Marco Institucional
Se consideraran los siguientes aspectos:
3.5.1. Competencia institucional para el manejo del proyecto

En esta parte se deberd fundamentar desde el punto de vista técnico y legal la idoneidad
de la unidad ejecutora para la realizacion de actividades contempladas en el proyecto.

3.5.2. Relacion de la unidad ejecutora con otras instituciones involucradas en las
actividades del proyecto.

Cuando las actividades del proyecto asi lo exijan se debe mencionar a las instituciones con
las cuales la unidad ejecutora ha establecido o tiene previsto establecer vinculaciones, sefialando
la forma de las mismas, el grado de su participacion y el periodo de esta relacion.

3.5.3. Propuesta de organizacion interna

Se debera explicar la organizacion administrativa que tendré en proyecto, considerando las
vinculaciones de la unidad ejecutora con el organismo al que pertenece y con la institucion que
promociona el proyecto si la hubiera. Asimismo se debe considerar, en esta organizacion, que la
jefatura o direccion nacional del proyecto debera recaer en un funcionario peruano. El personal
extranjero podra tener un coordinador encargado de organizar el apoyo de la CTI, siendo sus
funciones exclusivamente de caracter consultivo.

4. Recursos necesarios para la ejecucioén del proyecto

El proyecto para el cumplimiento de sus objetivos, debe contar con recursos nacionales
gue se complementen con los recursos de la Cooperacion Técnica Internacional. En este sentido,
es necesario explicitar lo siguiente:

4.1 Recursos nacionales



a. Recursos Humanos

Se refiere al personal que trabajara para el proyecto a tiempo completo o a tiempo parcial,
debiéndose enumerar al personal técnico, administrativo y de apoyo; distinguiéndose su
calificacion, periodo de trabajo (mes/hombre), asi como la valorizacion de sus remuneraciones.

b. Recursos fisicos o bienes

Debe indicarse los bienes muebles e inmuebles (equipos y materiales) que la unidad
ejecutora pondra a disposiciéon del proyecto para el desarrollo de sus actividades, estimandose
cuantitativamente su valorizacion.

c¢. Recursos financieros

Se indicara el monto de dinero que la unidad ejecutora destinara en forma exclusiva para
operar el proyecto, asi como los futuros ingresos que se estime pudieran generarse como
consecuencia de la ejecucién del proyecto.

4.2. Recursos externos

Se considerardn las modalidades de CTI, solicitadas a las fuentes cooperantes por la
unidad ejecutora a fin de cumplir con los objetivos del proyecto.

Se distinguen las siguientes modalidades:

4.2.1. Asesoramiento y servicio de voluntarios

Se debera indicar la profesion, especialidad y experiencia que debe tener el experto o
voluntario solicitado; asimismo las funciones a desempefiar, las fechas de incorporacion y partida y
el total de meses que durara el asesoramiento y/o voluntariado.

4.2.2. Capacitacion

Deberd indicarse la capacitacion requerida en funcién de los objetivos del proyecto,
debiéndose describir el tipo de capacitacion, las materias a estudiar, el idioma del curso, la
institucién en donde se va a estudiar, el pais sede y la finalidad que se persigue con dicha
capacitacion.

4.2.3. Donaciones

Deben guardar estrecha relacion con los objetivos del proyecto. Este recurso estara
referido a los bienes solicitados para el proyecto (dinero, equipos, materiales y otros).

En lo que se refiere al dinero, se debera indicar el uso al que se le destinard y el periodo de
su utilizacién.

En relacion a los otros bienes, se sefialard la cantidad y especie del objeto materia del
pedido, el uso al que se destinara, la fecha de recepcién, el costo que le significa al pais (costo de
operacion) y finalmente el costo que le representa a la fuente cooperante

5. Cronograma de utilizacion de los recursos externos*

El cronograma debe indicar el periodo de utilizacion de los recursos de CTI durante la
ejecucion del proyecto.

Disposicién Final



Una vez aprobada la solicitud, la unidad ejecutora se compromete a la elaboraciéon de un
plan de operaciones en un periodo no mayor de tres meses, debiéndose éste canalizar a través de
las instancias correspondientes.

Il DEL ASESORAMIENTO Y DEL SERVICIO DE VOLUNTARIOS

2.1. Nombre del procedimiento

Asesoramiento y servicios de voluntarios

2.2. Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos para la presentacion y aprobacién de los
expertos y/o voluntarios propuestos en el marco de la Cooperacion Técnica Internacional.

2.3. Base legal

- D.L. 18742 Normativo de la Cooperacién Técnica Internacional

- D.S. 0014-71-RE - Reglamento del Decreto Ley 18742.

- Convenios y Acuerdos vigentes sobre Cooperacién Técnica Internacional.
2.4. Requisitos

2.4.1. De la presentacién

a. Formato F-1 de la fuente cooperante (ver Anexo 2) y curriculum vitae

b. Formato A-1 Propuesta de Experto/Voluntario (ver Anexo 4).

2.4.2. De la prérroga
a. Formato F-2 de la fuente cooperante (ver Anexo 5).
b. Formato B-1 solicitud de prérroga (Ver Anexo 6)

c. Haber cumplido con remitir en su oportunidad los informes o informe evaluativo de las
actividades desarrolladas.

d. Programa de actividades para el periodo solicitado.
2.4.3. De los expertos
a. Experiencia no menor de cinco afios en el area para la cual se requiere asesoramiento.

b. Conocimiento del idioma espafiol.

2.4.4. De los voluntarios
a. Experiencia deseable de dos afios en el area en la cual va a prestar su colaboracion.

b. Conocimiento del idioma espafiol.



2.5. Etapas del procedimiento

2.5.1. La fuente cooperante propondra a la unidad ejecutora el curriculum vitae detallado
de los expertos o voluntarios disponibles para el proyecto aprobado mediante el formato F-1 con
copia a:

- Oficina responsable de la Cooperacion Técnica Internacional.

- Ministerio de la Presidencia (Direccion General de Cooperacion Técnica y Asuntos
Internacionales) y

- Ministerio de Relaciones Exteriores (Direccion de Cooperacion Técnica y Financiera
Internacional).

2.5.2. La Unidad Ejecutora evaluara los candidatos propuestos por la fuente cooperante y
emitira su opinién.

a. En caso que la opinién sea desfavorable la unidad ejecutora la comunicara a la fuente
cooperante con copia a la OR-CTI, asi como al Ministerio de la Presidencia y al Ministerio de
Relaciones Exteriores.

b. En caso que la opinién sea favorable, la unidad ejecutora la comunicara a la OR-CTI.

2.5.3. De ser aprobada la propuesta por la unidad ejecutora la OR-CTI, la evaluard y
emitira su opinion sobre el (los) experto (s) o voluntario (s) seleccionado (s).

a. En caso de opinién desfavorable, la OR-CTI la comunicara directamente a la unidad
ejecutora.

b. En caso de que la opinién sea favorable la OR-CTI, registrara la (s) candidatura (s) y
solicitara al Ministerio de la Presidencia la adscripcion del (de los) experto (s) o voluntario (s)
propuesto (s) adjuntando el Formato A-1 con cuatro (4) copias, enviando copia de esta
comunicacién a la unidad ejecutora.

2.5.4. El Ministerio de la Presidencia evaluara la propuesta formulada por la OR-CTI segun
corresponde, y emitira opinion:

a. En caso de opinion desfavorable, el Ministerio de la Presidencia la comunicara
directamente a la OR-CTI.

b. En caso de que la opinion sea favorable, el Ministerio de la Presidencia registrara la (s)
candidatura (s) y solicitara al Ministerio de Relaciones Exteriores la aceptacion de (de los) experto
(s) o voluntario (s) aprobado (s) adjuntando copia del formato A-1, debiéndose remitir copia de esta
comunicacion a la OR-CTI.

2.5.5. El Ministerio de Relaciones Exteriores, tramitar4 la propuesta presentada y
oficializara ante la fuente cooperante la aceptacion de la (s) candidatura (s) propuesta (s) indicando
la fecha de incorporacion del experto o voluntario al proyecto.

La debida acreditacion del experto es indispensable para otorgar los privilegios que
correspondan segun lo estipulado en el Convenio y/o Acuerdo de Cooperacion Técnica
Internacional respectivo.

2.5.6. La fuente cooperante confirmara al Ministerio de Relaciones Exteriores la fecha de
llegada del (de los) experto (s) o voluntario (s) aceptado (s), debiendo enviar una copia a la OR-
CTlI, asi como al Ministerio de la Presidencia y a la unidad ejecutora correspondiente.



2.6. Instrucciones
2.6.1. Las funciones de los expertos son exclusivamente de caracter consultivo.

2.6.2. La unidad ejecutora debera designar obligatoriamente a un técnico nacional de
adecuado nivel que oficie de contraparte durante el periodo de asesoramiento a fin de asegurar la
transferencia de conocimientos especializados del (de los) experto (s) y/o voluntario (s).

2.6.3. El periodo de permanencia de los expertos sera estrictamente determinado por las
necesidades de asesoramiento del proyecto en el que se desempefien. No deben exceder a los
tres (3) afos de labor efectiva.

2.6.4. Cuando la fuente cooperante no tenga vinculacién directa con la unidad ejecutora
remitird el curriculum vitae del (de los) expertos (s) o voluntario (s) propuesto (s) a la OR-CTI con
copia al Ministerio de la Presidencia (Direccion General de Cooperacién Técnica y Asuntos
Internacionales) y al Ministerio de Relaciones Exteriores (Direccion de Cooperacion Técnica y
Financiera Internacional).

2.6.5. Las solicitudes de expertos o voluntarios que no figuren en el plan de operaciones
vigente deberan contar con la aprobacion del Ministerio de la Presidencia, previa solicitud de la
OR-CTI.

2.6.6. El pedido del (de los) experto (s) y/o Voluntario (s) que en el marco de la
Cooperacién Técnica Internacional, demanden las entidades nacionales de caracter privada se
presentaran para su evaluacion a través de la OR-CTI, tal como se indica en el numeral 2.5.3. de
las etapas del procedimiento.

2.6.7 En caso de que el (los) candidato (s) propuesto (s) no pudiera (n) venir después de
haber sido aceptado (s) por la parte nacional, la fuente cooperante lo comunicara al Ministerio de
Relaciones Exteriores con copia al Ministerio de la Presidencia y a la OR-CTI, adjuntando el
curriculum vitae de los nuevos candidatos en los respectivos formatos F-1.

2.6.8 En ningun caso la unidad ejecutora o la OR-CTI, podra gestionar directamente ante la
fuente cooperante la extension de los servicios de un experto o voluntario.

2.7. Prorroga o extensién del servicio de expertos y/o voluntarios

La prérroga de los servicios de un experto o voluntario en el pais se realizard por
excepcion, para la cual serd necesario tener en cuenta lo siguiente:

2.7.1. La Unidad Ejecutora con treinta (30) dias de anticipacion a la fecha de finalizacion
de los servicios del experto o voluntario solicitara a la OR-CTI, la prérroga de los servicios del
experto o voluntario, adjuntando un informe evaluativo en original y dos (2) copias sobre las tareas
efectuadas y el programa de actividades a desarrollar durante el periodo de ampliacion solicitado
(ver modelo en el anexo 7).

2.7.2. La oficina responsable de la Cooperacion Técnica Internacional , evaluara la solicitud
propuesta:

a. En caso de opinién favorable, registrara y solicitara la prorroga de los servicios del
experto o voluntario al Ministerio de la Presidencia en formato B-1, adjuntando una (1) copia de la
evaluacion de las actividades realizadas por el experto o voluntario y el programa de actividades
elaborado por la unidad ejecutora para el periodo de ampliacion solicitado. Copia de esta
comunicacién se remitira a la unidad ejecutora respectiva.
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b. En caso de opinidn favorable se le comunicara directamente a la unidad ejecutora.
2.7.3. El Ministerio de la Presidencia evaluara la solicitud propuesta.

a. En caso de opinion favorable la registrara y solicitara al Ministerio de Relaciones
Exteriores la prorroga de los servicios del experto o voluntario, enviando copia a la OR-CTI.

b. En caso de opinidn desfavorable, se comunicara dicha decision a la OR-CTI.

2.7.4. El Ministerio de Relaciones Exteriores de considerar favorable la solicitud la
presentara a la fuente cooperante.

2.7.5. La fuente cooperante analizara la solicitud de prorroga y comunicara al Ministerio de
Relaciones Exteriores su opinion mediante formato F-2, remitiendo copia de esta comunicacion al
Ministerio de la Presidencia, a la OR-CTI, asi como a la unidad ejecutora respectiva.

2.8. Duracion

Para la presentacién y aprobacién oficial de los servicios de expertos y voluntarios desde el
inicio del tramite hasta su reconocimiento se requerira aproximadamente de cuarenta y cinco (45)
dias.

Para la aprobacién de la prérroga de los servicios de expertos o voluntarios se requerira
aproximadamente de treinta (30) dias.

2.9. Diagramacion

Ver anexos 1y 2.
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ANEXO 2

DIAGRAMA SOBE LA PRORROGA DE LOS SERVICIOS DE EXPERTOS VOLUNTARIOS
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|

INP comunica a OR- solicitud

CTI
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ANEXO 3
FORMATO F-1
UNIDAD EJECUTORA

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de proponer a su consideracion y de las
autoridades peruanas competentes al experto/voluntario cuyos datos se mencionan a continuacion:

Datos del experto/voluntario

. Nombre.

. Especialidad.

. Proyecto.

Puesto.

. Fuente Cooperante.

. Unidad Ejecutora en el pais.

. Fecha prevista de llegada.

. Fecha de inicio y duracién de la asesoria.
. Ciudad o lugar de trabajo.

Mucho le agradeceré tener la gentileza de pronunciarse en el menor tiempo posible sobre
la evaluacion de la candidatura y comunicarnos su decision a través de los canales
correspondientes.

Representante de la fuente cooperante

Copia: INP, OR-CTI, RREE.
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ANEXO 4

FORMATO A-1 - PROPUESTA DE EXPERTO/VOLUNTARIO

Sefior : Direccion General de Cooperacion Técnica y Asuntos Internacionales

ASUNTO : Propuesta de experto/voluntario

Tengo el Agrado de dirigirme a usted para manifestarle la conformidad del Ministerio,

Corporacion Departamental de Desarrollo, Municipalidad de .............ccccceeeiiiieeeeinee,
experto/voluntario cuya descripcion se sefiala a continuacion:

Datos del experto/voluntario

1. Nombre y apellido.

2. Nacionalidad.

3. Profesion.

4. Fuente Cooperante.

5. Nombre del proyecto o actividad especifica.

6. Unidad ejecutora.

7. Lugar donde desempefiara principalmente su labor.

8. Fecha deseable de la incorporacion al proyecto.

9. Periodo de duracion de su asesoria.

10. Periodo en que se enviara informes de su labor al INP.

SECTOR, CORDE, GOBIERNO INSTITUTO

LOCAL NACIONAL DE
PLANIFICACION

Nombre : Nombre :

Firma : Firma

Fecha : Fecha

NOTA: Este formato se debera enviar al INP en original y cuatro (4) copias.

en relacion al
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ANEXO 5
FORMATO F-2 - PRORROGA DE EXPERTO/VOLUNTARIO

A : Relaciones Exteriores

La (fuente cooperante, agencia ejecutora) saluda atentamente al honorable Ministro de
Relaciones Exteriores y con referencia al (convenio, acuerdo del proyecto denominado
......................... ) suscrito entre el gobierno de (fuente cooperante, agencia ejecutora) y la
Republica del Per(, tiene el honor de comunicar la conformidad con la prorroga de los servicios del
SEAON (eveeiiiiiieieiiiiieeeeee ) experto (Nacionalidad) en el proyecto citado hasta el (fecha final ).

La (representacion de la fuente cooperante, agencia ejecutora) aprovecha la oportunidad
para reiterarle al honorable Ministro de Relaciones Exteriores las seguridades de su mas alta y
distinguida consideracion.

Representante

cc. Unidad ejecutora, INP, OR-CTI
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ANEXO 6

FORMATO B-1 - SOLICITUD DE PRORROGA

Oficio N°............ /SECTOR/CORDE/GOBIERNO LOCAL

Seiior

Director General de Cooperacion
Técnica y Asuntos Internacionales
Instituto Nacional de Planificacion
Presente

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de manifestarle nuestra conformidad con la
extension de los servicios del EXPERTO/VOLUNTARIO solicitada por .........cccccceevviiiinvnnnnen,
mediante Oficio N° ..........cccccoiiieeennnnn.

Datos del experto/voluntario/consultor

. Nombre y apellido.

. Nacionalidad.

. Profesién.

. Fuente Cooperante.

. Nombre del proyecto o actividad especifica.
. Unidad Ejecutora.

. Prérroga a partir de.

. Periodo de extension.

O~NO O, WNBE

Al respecto, el SECTOR/CORDE/GOBIERNO LOCAL/, ha de apreciar a usted se sirva
gestionar la mencionada solicitud ante el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Es propicia la oportunidad para reiterarle las expresiones de mi mayor estima.

Atentamente,

SECTOR/CORDE/GOBIERNO LOCAL

NOTA: Se debera adjuntar:
1. Evaluacion de actividades realizadas
2. Términos de referencia para el periodo solicitado
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ANEXO 7

FICHA PARA LOS INFORMES DE LABOR DE EXPERTOS Y VOLUNTARIOS

. Nombre del experto o voluntario.

. Nacionalidad.

. Fuente Cooperante

. Fecha de incorporacién al proyecto.

. Periodo de permanencia.

. Extensiones otorgadas.

. Numero del informe.

. Nombre del proyecto o actividad en que se desempefia.
. Ubicacién del proyecto.

0. Unidad ejecutora.

1. Objetivos y metas del proyecto o actividad

11.1 Objetivos

11.2 Metas

11.3 Acciones realizadas por el experto para alcanzar las metas.
11.4 Grado de cumplimiento de las metas y resultados.

2. Factores que condicionan el retardo de actividades del proyecto.
3. Recomendaciones y/o sugerencias.

14. Programa de actividades a desarrollar en caso de solicitarse prérroga.
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lll. DE LA CAPACITACION
3.1 Nombre del procedimiento
Capacitacion prevista en proyectos con Cooperacion Técnica Internacional
3.2 Finalidad

Presentar la (s) candidatura (s) a capacitacién considerada (s) dentro de los planes
operativos de los proyectos que se ejecutan con la Cooperacion Técnica Internacional.

3. Base Legal

- D.L. 18742 - Normativo de la Cooperacion Técnica Internacional

- D.S. 014-71-RE - Reglamento del D.L. 18742 de Cooperacién Técnica Internacional.

- D.S. 012-82-RE - Modificatorio del articulo 40° del Reglamento del D.L. 18742
- R.J. 027-82/Ministerio de la Presidencia-DT - Directiva para establecer la interpretacién sobre
Cooperacién Técnica Internacional relativa al D.S. 012-82-RE.

3.4 Requisitos

3.4.1 Presentacion oficial del sector, corporacion Departamental de desarrollo o gobierno
local, segun corresponda, de acuerdo al formato establecido (Anexo 2).

3.4.2 Expediente completo, el mismo que debe contener lo siguiente:

- Copia de la designaciéon del candidato por la comisién calificadora de becas del sector u
organismo, en caso de existir ésta, o por la autoridad competente del mismo.

- Constancia de estar laborando en el proyecto que otorga la capacitacion.

- Contrato de trabajo y compromiso de retorno al centro laboral (Anexo 4).

- Carta Fianza (Anexo 5)

- Certificado de estudios, grado académico y/o titulo profesional o técnico.

- Curriculum vitae.

- Formulario de solicitud de beca (segun la fuente cooperante)

- Otros requisitos especificos (certificados de conocimiento de otros idiomas, método, etc).

3.5 Etapas del procedimiento

3.5.1 La unidad ejecutara propone a la OR-CTI el (los) candidato (s) para la capacitacién
de conformidad con el plan de operaciones vigente.

3.5.2 La OR-CTI, presentara al Ministerio de la Presidencia el (los) expediente (s)
completo (s) con los requisitos sefialados en el numeral 3.4 de (el, los) candidato (s) seleccionado
(s) con copia a la unidad ejecutora.

3.5.3 El Ministerio de la Presidencia, analizara el expediente del (o de los ) candidato (s) en
relacién con el plan de operaciones vigente del proyecto que ejecuta con Cooperaciéon Técnica
Internacional.

a. De encontrarlo procedente aprueba la propuesta y la presenta al ministerio de
Relaciones Exteriores (de acuerdo al formato del anexo 3), adjuntando el (los) expediente(s)
respectivo(s) con copia a la OR-CTI, asi como al Instituto Nacional de Becas y Crédito Educativo
(INABEC).

b. De no encontrarlo procedente devuelve el expediente a la OR-CTI.

19



3.5.4 El Ministerio de Relaciones Exteriores, oficializa ante la fuente cooperante la
candidatura de beca a nombre del gobierno peruano, remitiendo copia al Ministerio de la
Presidencia.

3.5.5 La fuente cooperante comunica al Ministerio de Relaciones Exteriores su opiniéon con
respecto a la candidatura propuesta, remitiendo copia al Ministerio de la Presidencia, a la OR-CTI
asi como al INABEC.

3.6 Instrucciones

Las candidaturas a capacitacién propuestas por las empresas publicas, instituciones y
organismos publicos descentralizados de los sectores, seran presentadas al Ministerio de la
Presidencia por la OR-CT], con la cual estan vinculadas sus funciones.

3.7 Duracién

Para la presentacién de la candidatura, desde el inicio del tramite hasta su oficializacion
ante la fuente cooperante se requerird aproximadamente treinta (30) dias.

3.8 Diagramacion

Ver anexo 1.
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ANEXO1

DIAGRAMAS DEL PROCEDIMIENTO DE LA CAPACITACION DE LOS POYECTOS
CON COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

\ 4

UE propone candidato
a

OR-CTI
UE
OR-CTI
Comunica a
UE > or-CTI
NO SI Presenta
candidato(s) a ING INABEC
INP S|
<+— analiza
expedisqte OR-CTI
NO INP presenta RR.EE oficializa
INP devuelve candidato a RR.EE > candidato(s) a F.C
expediente a
OR-CTI
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ANEXO 2

FORMATO DE PRESENTACION AL INSTITUTO DE PLANIFICACION DE CANDIDATOS A

CAPACITACION EN EL EXTERIOR DENTRO DE PROYECTOS CON COOPERACION TECNICA

INTERNACIONAL

Oficio N° ............

Sefior

Director General de Cooperacion
Técnica y Asuntos Internacionales
Ministerio de la Presidencia
Presente

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de presentar la siguiente candidatura a una

beca de capacitacion en el exterior, seguin las normas del D.L. 18742 y su Reglamento.
Datos del candidato

. Nombre y apellidos

. Unidad ejecutora

. Cargo (en la unidad ejecutora)
Curso

Lugar

. Auspiciador

. Nombre del proyecto

. Inicio y término de la capacitacién
. Fondos nacionales afectados

©ONOUTAWNPR

Firma del Director de la Oficina
responsable de la CTI del sector,
corporacion o gobierno local

Anexo:
Expediente completo
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ANEXO 3

FORMATO DE APROBACION DE CANDIDATURA A CAPACITACION Y PRESENTACION
ANTE EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Oficio N° ............ /MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA-DGCI-DCTI

Sefior

Director General de Cooperacion Técnica
y Financiera Internacional

Ministerio de Relaciones Exteriores
Presente

Tengo el agrado de dirigirme a usted para manifestarle la conformidad del Ministerio de la
Presidencia con la siguiente candidatura a una beca de capacitacion en el exterior, presentada por
.............................. mediante Oficio N° ........... segln las normas del D.L. 18742 y su Reglamento.

Datos del candidato

. Nombre y apellidos

. Unidad ejecutora

. Cargo ( en la unidad ejecutora)
Curso

Lugar

. Auspiciador

. Nombre del proyecto

. Inicio y término de la capacitacién

0O~NOUTAWNR

Direccion General de Cooperacion
Técnica y Asuntos Internacionales
Ministerio de la Presidencia
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ANEXO 4

CONTRATO DE TRABAJO Y COMPROMISO DE RETORNO AL CENTRO LABORAL
(D.S. N° 012-82-RE)

Conste por el presente documento que celebran de una parte (el centro laboral) representado

POF ittt y de otra parte el trabajador, Sr.........ccccoccveiiiiiieiiiiee (cargo),
domiciliado en ......ccuvviiiiiiiii de acuerdo a las siguientes clausulas :

Primera: (el centro laboral) ha propuesto al Sr. ......ccocooeeiiiiiiiiiiniiieeee para que reciba una
capacitacion sobre ...........cccceviiieee e, en el marco del proyecto (nombre) .......ccccceeeeeiiicivvnnnnen, ,
a desarrollarse en (lugar) del ........ccccovveveeeeeeenniiicie, al (fecha).

Segunda : El Sr. (becario) se obliga a dedicarse exclusivamente a las actividades de capacitacion y
al término de la misma, de conformidad con el D.S. 012-82-RE, se compromete a seguir prestando
servicios en el (centro laboral) después de concluir sus estudios por un periodo equivalente al
doble del tiempo de duracion de la beca en un puesto afin con la capacitacién recibida.

Tercera : Durante el tiempo que dure el curso arriba mencionado, el Sr. .....ccccccceeieiiiiiiiiiiiinnnn.
continuara percibiendo los haberes y remuneraciones que legalmente tiene asignados. Igualmente
el interesado ser& beneficiado con cualquier aumento que se otorgue a los servidores publicos y se
le computard su tiempo de servicios.

Cuarta : El Sr. (becario) .......ccccceevennn. presentara a su retorno un informe escrito al centro laboral
sobre la actividad de capacitacién recibida y se compromete a absolver todas las consultas,
dictado de cursos y demas actividades que se requieran en provecho de la institucién (D.S. 012-
82-RE).

Quinta : El incumplimiento de lo dispuesto en el presente documento por parte del becario dara
lugar a las sanciones establecidas en las disposiciones legales vigentes y la devoluciéon por
concepto de haber basico y remuneracién durante el tiempo de duracion de la actividad de
capacitacion recibida y cualquier otro egreso que haya demandado su capacitacion.

SUSCHtO €N ..ovvvveeeveeiieee, (<] I de 19 ......

Centro laboral Becario
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ANEXO 5

MODELO DE CARTA FIANZA

(Fecha)
Sefiores
(Centro laboral)
Conste por la presente Carta que yo (hombre del fiador) con L.E. ........ccooiviiiiiiiiieinieeeiniins ,
LT Yy con domiCilio €N ...oooiiiiiiiiiiie e me
constituyo como fiador solidario del Sr. .......cccevveeeeiiiiiiiie e (nombre del becario) y
me responsabilizo por los compromisos que se deriven del uso de la beca a él concedida por
(FUENLE COOPEIANLE) ....uiveeiiiiieiee e e e e e ettt e e e e e e e e s e e s e e e e e e e e eennnnnnees en (lugar y fecha de la beca)

........................ , de acuerdo a lo dispuesto en el D.S. 012-82-RE.

Atentamente,

(fiador solidario)
LE. e,

Certificacién de notario publico
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IV. DE LAS DONACIONES
4.1 Nombre del procedimiento
Donaciones en los proyectos con Cooperacion Técnica Internacional
4.2 Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos relativos a las donaciones de mercancias en
los proyectos con Cooperacion Internacional.

4.3 Base Legal

- D.L. 18742 - Normativo de la Cooperacion Técnica Internacional en el Per(.

- D.S. 0014-71-RE - Reglamento del D.L. 18742.

- D.L. 21942 - Aceptacion de donaciones en puerto de llegada

- R.M. 0010-83-TC/AC - Reglamento de Tarifas de la Empresa Nacional de Puertos S.A

- D.L. 20165 - Ley General de Aduanas

- D.S. 020-74-MINCOM - Reglamento de la Ley General de Aduanas.
- R.M. 229-80-EF/70 - Faculta a la Direccion General de procedimientos e informe y firma de
las resoluciones liberatorias.
- D.S. 215-84-EFC - Establece el mecanismo de registro para importacion de bienes con
reduccion o exoneracion de pago de derechos aduaneros y/o por el Impuesto General a las
Ventas.

- D.L. 288 - Modifica algunos articulos de la Ley General de Aduanas.
- R.S. 425-79-EF - El Ministerio de Economia y Finanzas continuara aplicando las
exoneraciones de derechos aduaneros y los tratamientos arancelarios previstos en los
dispositivos legales que se sefialan.

- D.S. 0007-82-RE - Aprueba el Reglamento sobre Inmunidades y Privilegios Diplomaticos

4.4 Requisitos

Convenio de Cooperacion Técnica Internacional y plan de operaciones del proyecto.

4.5 Etapas del procedimiento

4.5.1 La unidad ejecutora formulara ante la representacién de la fuente cooperante su
pedido de adquisiciones con cargo a la contribucién de dicha fuente. Para el efecto debera tener en
cuenta lo mencionado en el anexo 2.

4.5.2 La representacion de la fuente cooperante una vez que recibe el pedido de
adquisiciones del proyecto procedera a efectuar las mismas, en el mercado nacional o del exterior,
segun las necesidades y procedimientos administrativos que ella misma tenga establecidos.

4.5.3 La fuente cooperante entrega la mercancia a la unidad ejecutora. En el anexo 3 se
detalla el proceso administrativo a seguir desde que la fuente cooperante adquiere la mercancia
para el proyecto, hasta ponerla a disposicion del mismo.

4.5.4 La fuente cooperante transfiere la propiedad de las mercancias adquiridas a la
entidad nacional beneficiaria mediante el “certificado de donacién” que otorgara al inicio del
proyecto, durante su ejecucion o a su finalizacion, segun sea el caso.

4.6 Instrucciones

El plan de operaciones de cada proyecto debera especificar, la modalidad de donacién que
hara la fuente. Si la mercancia importada sera consignada a nombre de la fuente cooperante o de
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la entidad nacional, lo que determina el procedimiento administrativo que se requerira para la
liberacién correspondiente.

El pedido de adquisicién que formula la unidad ejecutora debera ser preciso en la seleccién
y descripcion de la mercancia requerida y debera fijar el tiempo que se requiere para que la
mercancia esté a disposicién del proyecto.

Para la liquidacion del pago de almacenaje a la Empresa Nacional de Puertos S.A
(ENAPU) se tendra en cuenta lo dispuesto en la Resoluciéon Ministerial 0010-83-TC/AC,
Reglamento de Tarifas, especificamente lo establecido en el Capitulo IV “Tarifas por servicios y
facilidades de almacenamiento -equipos donados”.

Cuando la mercancia importada sea calificada de perecible o peligrosa, la fuente
cooperante o importador advertira de ello a la aduana y al puerto a fin de tomar las precauciones
que sean necesarias y dar rapida salida a la mercancia del puerto.

Cuando la donacién sea monetaria y la entidad receptora sea del sector publico, ésta
solicitara a la Direccion General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia, Finanzas y
Comercio, al final del ejercicio presupuestal, la ampliacion correspondiente que se consighara en la
fuente “Transferencias-Donaciones”, por un monto igual al recepcionado en el ejercicio respectivo.

4.7 Duracion

El tiempo que transcurre entre el pedido de adquisicion y su atenciéon es muy variable y
dependera de la naturaleza del pedido principalmente. Cuando se trata de mercancia adquirida en
el mercado nacional el plazo puede ser de quince (15) a veinte (20) dias si es que los proveedores
tienen material disponible. Si la mercancia es importada, los tramites de liberacién arancelaria y las
gestiones en aduana y puerto no deberan demorar mas de veinte (20) dias contados a partir de la
entrega de los documentos de despacho de la mercancia.

4.8 Diagramacion

La diagramacién del procedimiento se encuentra en el Anexo 1
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DIAGRAMA DELAS DONACIONES EN LOS POYECTOS CON COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

Inicio

UE formula pedido
ante la FC

FC realiza la
adquisicion

ANEXO 1

FC entrega
mercancia UE

v

FC transfiere
propiedad de
mercancia

v
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ANEXO 2

PEDIDO DE ADQUISICIONES CON CARGO A LA CONTRIBUCION DE LA FUENTE
COOPERANTE

Es la solicitud de adquisiciones formulada y suscrita por el Jefe del Proyecto, ante la
representacion de la fuente cooperante. Tiene el formato de Carta en la que se especificaran los
equipos y/o materiales requeridos para el proyecto.

El contenido del pedido de adquisiciones esta amparado en el convenio de Cooperacion
Técnica Internacional, para la ejecucion del proyecto y su correspondiente plan de operaciones.
para facilitar esta gestion se sugiere el uso del Formato 1 adjunto a este anexo. El pedido de
adquisiciones con cargo a la contribucion de la fuente cooperante se podra hacer inmediatamente
después de aprobado el plan de operaciones del proyecto y luego en cualquier momento de su
ejecucion.

Su finalidad es hacer que la representacion de la fuente tenga conocimiento preciso de los
requerimientos del proyecto y pueda proceder a su adquisicion en el mercado nacional o del
exterior.

El Jefe del proyecto, deberd enviar en todos los casos copia del pedido de adquisiciones a
la OR-CTI, para su registro respectivo.

El pedido de adquisiciones debera tener la visacion del asesor técnico principal (ATP) de la
mision cooperante, si fuera el caso.
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FORMATO 1

MODELO DE CARTA PARA EL PEDIDO DE ADQUISICIONES

N° de Carta Fecha @
A : Representante de la fuente cooperante

ASUNTO : Programa de adquisiciones con cargo a la contribucién de su representada
REF : (Mencione el acuerdo, convenio, protocolo o instrumento similar que oficialice

el proyecto)
(Plan de operaciones aprobado)

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de solicitarle tenga a bien disponer lo pertinente
a fin de adquirir, con cargo a la contribucién que su representada ha comprometido en apoyo al
proyecto y acuerdos mencionados en el asunto de la referencia, lo siguiente:

Item Breve descripcion Caracteristicas
genérica técnicas
indispensables

Los equipos y materiales antes sefialados son necesarios para atender los requerimientos
del proyecto en ejecucioén y su utilizacion es indispensable para el desarrollo del mismo, segun lo
establecido en el plan de operaciones vigente.

Atentamente,

Nombre, firma y sello
Jefe Nacional del Proyecto

V.B. del ATP externo (si lo hubiere)

C.C: Oficina responsable de la Cooperacién
Técnica Internacional
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ANEXO 3
DEL PROCESO DE ADQUISICION Y DE LA PROVISION
1. Adquisiciones en el mercado nacional

Cuando se adquieran mercaderia

Cuando se adquieran mercaderias en el mercado nacional con cargo a la contribucién de
la fuente cooperante al proyecto, la representacion de la fuente cooperante debera indicar al
proveedor, mediante comunicacion escrita, que esta exonerada de los impuestos nacionales a la
produccion y al consumo.

2. Adquisiciones en el exterior

Cuando con cargo a la contribucién de la fuente cooperante al proyecto se adquieran
mercaderias en el exterior, la representacion de la fuente cooperante podra optar por:

a. Que las mercancias importadoras vengan consignadas a ella misma; y/o
b. Que las mercancias importadas vengan consignadas a una institucion nacional del pais.

Cualquiera sea el caso, el Gobierno del Pert reconoce el derecho a liberacién del pago de
aranceles de las mercaderias que fueran introducidas al pais amparadas en un convenio de
cooperacion internacional. Para tal efecto, se deberan seguir lo siguientes procedimientos.

a. Cuando la mercancia importada vienen consignada a la fuente cooperante

El derecho a la liberacion arancelaria de las mercancias sera otorgado por la Direccion
General de Protocolo, del Ministerio de Relaciones Exteriores. Para tal efecto, la fuente debera
presentar ante dicha direccién general, los siguientes documentos:

1. Formulario de liberacién, segin modelo entregado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores (Formato 2 adjunto a este anexo) anotando las iniciales “CT”, antepuesto al cédigo que
identifica la nota.

2. Factura comercial, conocimiento de embarque u otro documento equivalente que
acredite el despacho de la mercancia.

3. Constancia del pedido nacional (utilizando el formato 3 y el formato 4) o Carta de
compromiso (Formato 5).

Una vez recibidos los documentos en mencion, la Direccion General de Protocolo
canalizard en lo posible en un lapso de dos (2) a cuatro (4) dias habiles a la oficina responsable de
la Cooperacion Técnica Internacional del mismo Ministerio, el expediente completo para su opinién.

Dicha oficina registrara debidamente la constancia de pedido nacional y procedera a emitir
su opinién preferentemente en un plazo de tres (3) a cinco (5) dias habiles, la cual sera
comunicada a la Direccién General de Protocolo a fin que ésta proceda a otorgar a la fuente,
aproximadamente en el mismo plazo el derecho a liberacién (Carta protocolar) correspondiente.

En caso que la fuente adjuntara la Carta de compromiso al expediente, la oficina
responsable de la Cooperacion Técnica Internacional del Ministerio de Relaciones Exteriores,
registrara debidamente la misma y se procedera en igual forma que en el caso anterior, teniendo
en cuenta que la Carta de compromiso debera ser reemplazada por la fuente mediante la
presentacion de la constancia del pedido nacional, en un plazo no mayor de noventa (90) dias.
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La oficina responsable de la Cooperaciéon Técnica Internacional del Ministerio de
Relaciones Exteriores no aprobara ningin otro pedido de liberacion avalado por Carta de
compromiso de la misma fuente y para el mismo proyecto de encontrarse ésta en incumplimiento
de lo convenido en el parrafo anterior.

La Direccién General de Protocolo devolvera el expediente a la fuente con el formato 6, en
caso de encontrarse alguna de las siguientes observaciones.

1. No adjunta constancia de pedido nacional o Carta de compromiso.
2. Tiene una Carta de compromiso fuera del plazo de subsanacion.
3. La constancia de pedido nacional o Carta de compromiso.

i. No corresponde al proyecto referido en el formulario de liberacion.
ii. No esta suscrita por la autoridad competente del sector o fuente respectivamente, y
iii. No contiene la informacion requerida para su aceptacion.

4. El proyecto referido en el formulario de liberacion no esta registrado en el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Una vez que el Ministerio de Relaciones Exteriores ha emitido la Carta protocolar, la fuente
cooperante 0 a quien ésta encargue, continuara los trdmites ante las oficinas de aduana, segun se
sefiala més adelante.

b. Cuando la mercancia importadas viene consignada a una instituciéon nacional del pais.

Las mercancias donadas provenientes del extranjero y consignadas al gobierno central,
gobiernos locales, instituciones y organismos publicos e instituciones privadas debidamente
reconocidas, estan liberadas de los gravamenes arancelarios por Resolucion Ministerial o
equivalente, segun lo establecido en el Decreto Ley 21942, del 28/09/77.

Los Ministerios, organismos publicos descentralizados de la Presidencia de la Republica,
Concejo Provinciales Municipales y Corporaciones Departamentales de Desarrollo, requeriran de
las fuentes para la expedicion de la resolucion correspondiente de liberacién, los siguientes
documentos:

1. “Certificado de Donacion”, expedido por la fuente cooperante.

2. Documentos de despacho de la mercancia (factura y documento de embarque o
equivalente).

3. Copia del pedido de adquisiciones formulado por la Unidad Ejecutora (anexo 2).

Los plazos a que se deberd sujetarse la tramitacion de los expedientes de liberacion son
los establecidos en el articulo 3° del D.L. 21942. Cuando la fuente presente el expediente de
liberacién a una empresa de derecho publico, empresa estatal de derecho privado o empresa de
economia mixta, ejecutora de un proyecto con Cooperacién Técnica, serd el Jefe nacional del
proyecto el responsable de tramitar el expediente a la oficina responsable de la Cooperacion
Técnica Internacional en el Ministerio que cubre el dmbito de produccion o servicios de dicha
empresa, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles.

Los organismos publicos descentralizados de la Presidencia del Consejo de Ministros,
efectuaran dicho tramite a través de la Secretaria General de la Oficina del Presidente del Consejo
de Ministros, en un plazo no mayor de cinco (5) dias.

Una vez expedida la Resolucién Ministerial o equivalente, la Oficina Administrativa del ente

beneficiario o a quien ésta encargue, procedera a seguir los trdmites ante las aduanas y ENAPU o
CORPAC, segun corresponda.
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3. De las gestiones en la aduana
1. En la Direccion General de Aduanas

a. En el primer caso, cuando la fuente es la consignataria de la mercancia, su
representante o a quien ésta encargue, debera presentar la Carta protocolar del Ministerio de
Relaciones Exteriores (Formato 2) a la Direccion General de Aduanas, la misma que, en base a
este documento, emitird la correspondiente Resolucion Directoral (Formato 7). La transcripcion de
la Resolucion Directoral (Formato 8) deberd ser remitida a la aduana donde se encuentra la
mercancia a fin de que se aplique la liberacion de derechos correspondiente.

b. En el segundo caso, cuando el consignatario es una entidad del pais, ésta hace llegar
una copia de la Resolucién Ministerial del Sector a la Direccién General de Aduanas (esta copia
equivale al original para la Direccion General de Aduanas). La Resolucién Ministerial recibira un
proveido en el dorso para su aplicacion en el despacho de aduanas respectivo.

2. En la aduana de despacho

a. En el primer caso, cuando la importacion de la mercancia esta sujeta a Resolucion
Directoral Liberatoria, expedida por la Oficina de Liberaciones de la Direccion General de Aduanas,
el interesado utilizara los servicios de un agente de aduanas para los efectos de iniciar los tramites
de importacion, segun la Ley General de Aduanas y su Reglamento.

1. Los documentos que debera presentar el importador o su agente de aduana son:

- Resolucidn Directoral Liberatoria

- Factura Comercial

- Conocimiento de embarque o guia aérea segln sea el caso
- Declaracion jurada del valor

2. Los documentos que debe presentar el agente de aduanas a la aduana de despacho,
conjuntamente con los anteriores, en un sobre, debidamente llenados y firmados son:

- Pdliza de importacion )
- Volante de despacho (ENAPU PERU S.A))

3. La aduana realiza el aforo de las mercancias liberadas y pasa a la oficina de liquidacion
de derechos liberados, a efectos de ser procesados en computadora y caja, para fines estadisticos.

- Al agente de aduana se le entregara:

° E| volante de entrega (ENAPU PERU S.A)
° Copia de la péliza liquidada.

- Con estos documentos se gestiona el levante de las mercancias del recinto aduanero.

b. En el segundo caso, cuando la importacion es una donacion, y por lo tanto esta sujeta a
la aceptacion del sector competente a través de una Resolucion Ministerial, el interesado se
sujetara al Decreto Ley 21942 (27/09/77) y al articulo 84° de la Ley General de Aduanas que
especifica que las donaciones destinadas a entidades publicas y privadas sin fines de lucro, cuya
finalidad sea de bienestar colectivo, no serd necesaria la presentacion de factura comercial ni la y
intervencién del agente de aduana, realizandose el despacho a solicitud del interesado mediante
poéliza de importacién y de la Resolucidn Ministerial correspondiente.

4. De las gestiones en los almacenes fiscales
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El tramite de internamiento de las donaciones se hara a través de ENAPU o CORPAC,
segun sea el puerto o aeropuerto de arribo escogido.

ENAPU

Es el deposito fiscal encargado de almacenar las mercancias que provienen de las
actividades del comercio exterior por via maritima. En lo que corresponde a los bienes de
importacion que estan acogidos con liberaciéon o en calidad de donados entregaran el volante de
despacho a los interesados, a efectos de ubicar la carga en el recinto fiscal y el volante de entrega
al producirse el levante de la mercancia.

CORPAC

Es el deposito fiscal encargado de almacenar las mercancias que provienen de las
actividades del comercio exterior por via aérea y del cual los interesados deberan recabar un
documento de despacho que acredite el internamiento de la mercancia y otro documento cuando
ésta sea entregada, para lo cual se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Costo por carga y descarga *
Tres (3) centavos de délar americano por Kg.
La tarifa minima a pagar es de 100 Kg. o sea tres (3) dolares americanos.

2. Por almacenaje *
La tarifa vigente establece para los primeros quince (15) dias tres délares americanos
diarios/Kg.
- A los sesenta (60) dias se declara en abandono legal.
- Después de los sesenta (60) dias si no ha sido reclamado por aduanas pasa a remate, para
cuyo efecto el bien se castiga con S/. 10.00 diarios por Kg.

3. Exoneracion

Para la exoneracidon del pago del costo por carga y descarga y por almacenaje es
necesario contar con un oficio del Ministerio, Corporacion o Concejo Municipal dirigido a la
Gerencia General de CORPAC, solicitando la exoneracion, sefialando los motivos por los cuales se
solicita, y adjuntando copia de la Resolucién Ministerial o equivalente, o Resolucion Directoral de
Aduanas que autoriza la liberacién de impuestos.

* Las cifras son indicativas y podran ser modificadas por la autoridad competente.
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FORMATO 2
FORMULARIO PARA PEDIDO DE ADQUISICIONES
Nota nimero : CT En quintuplicado para
todas las solicitudes
El gue suscribe, saluda muy atentamente al honorable

Ministerio de Relaciones Exteriores y tiene a honra solicitar que la Direccion de Privilegios e
Inmunidades de la Direccion General de Protocolo, tenga a bien autorizar la liberacion de la(s)

mercancia(s) de propiedad de .............ceeeecvvinennnnn. cuyas caracteristicas son las siguientes:
Factura Comercial nUmero...........cccee...e. Procedencia...........cccc.o..... Conocimiento  de
Embarque/Guia Aérea nUmero.............ccuvveee.. Péliza de Consumo nNUMEro.........cceccvvvvveeeeennn.
Fecha de llegada.........cccccvvvvvvvvnnnnnnnnn. Aduana .............. Via i, Agente de
Aduana ........cccceeeeeeieeennn.

CONTENIDO Valor en délares FOB:

Valor en délares CIF:
Derechos totales en soles:

Observaciones

Firmay sello de post firma

Sello de la Misién
Ministerio de Relaciones Exteriores

Nombre y apellido .........cccoveeiiiiiiiieiiiee e, Liberacion autorizada en concordancia con Cargo
............................................................... las convenciones de Viena sobre

AsSUMIO fUNCIONES ..o, Relaciones Diplomaticas de 1961 y sobre
CesOenelcargo ......ccoeecviviiiieee e Relaciones Consulares de 1963, los

Fecha de la Liberacion ...........cccccceeeeeiieeiiiiinnn, convenios bilaterales vigentes, los

NUmMero de DeCretO..........coeecvvveeeeeeeee e dispositivos legales reglamentarios

NUMEro de Seri€.....cccvvivieeeiiiiiiiiiiiie e, nacionales, el principio de reciprocidad, Aduana
............................................................. y las cuotas correspondientes respectivas.

Sello del MiniSterio.........ccccvvveveeereeieiiiiieeeeeeeenn Por el Ministerio de Relaciones Exteriores
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Oficio N°

ASUNTO

REF.

FORMATO 3

MODELO DE OFICIO CON EL QUE LAS FUENTES
PODRAN SOLICITAR LA EXPEDICION
DE LA CARTA DE CONSTANCIA DEL PEDIDO NACIONAL

: OSP/OR-CTI en el sector correspondiente

Organismos Publico Descentralizado de la Presidencia de la Republica
Corporacion Departamentales de Desarrollo
Concejo Provincial Municipal

: Constancia de pedido nacional

: Carta del pedido de la Unidad Ejecutora

Plan operativo
Convenio, acuerdo o equivalente

En relacién al asunto del rubro agradeceré a usted tenga a bien emitir la constancia del
pedido nacional correspondiente a fin de proceder a obtener del Ministerio de Relaciones
Exteriores el reconocimiento a la liberacién arancelaria de los bienes y materiales que corresponde
al expediente adjunto, segln lo establecido en los procedimientos del caso.

Anexos:

Atentamente

Nombre, firma y sello del

Representante de la fuente cooperante

1. Copia de documentos de despacho mercancia
1. Copia de la Carta de la unidad ejecutora que ampara el pedido

cc: Unidad Ejecutora.
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FORMATO 4

MODELO DE CONSTANCIA DE PEDIDO NACIONAL

Oficio N°© Fecha: ..o
A : (Solicitante: fuente cooperante)

ASUNTO : Constancia de pedido nacional

REF. DSUOfICIO NO e

Carta unidad ejecutora N° .....
Proyecto (“Nombre”)
Acuerdo, convenio o instrumento legal

En relacion al asunto del rubro, cumplo en confirmar a usted que hemos encontrado
conforme y recomendamos se otorgue el derecho de liberacion arancelaria al contenido descrito en
la factura N° .........cccoeinine de la firma ... , guia de embarque (o
equivalente) N° ............. por tratarse de equipos y/o materiales que son requeridos para el normal
desarrollo del proyecto mencionado en el asunto.

Atentamente,

Nombre, firma y sello

cc: Ministerio de Relaciones Exteriores (DCTF)
Unidad Ejecutora del Proyecto.
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FORMATO 5

MODELO DE CARTA DE COMPROMISO

N° de Carta Fecha de recepcion de la Direccién
General de Protocolo

A : Direccién de Cooperacion Técnica y Financiera Internacional
del Ministerio de Relaciones Exteriores

ASUNTO : Carta de compromiso
REF : (Nombre del proyecto)
N° de expediente (si fuera el caso)

Tengo el agrado de dirigirme a usted para manifestarle, que hemos procedido a efectuar la
importacion de los equipos y materiales descritos en los documentos de despacho de la mercancia
que forman parte de este expediente y que seran incorporados al activo del proyecto (nombre del
MISMO) .. SegUN €l .eoeeiiiiiiiiii (acuerdo, convenio, nota, protocolo
0 equivalente) suscrito entre el Gobierno del Perd y mi representada/gobierno.

Como quiera que a la fecha no contamos con la constancia del pedido nacional, agradeceré a
usted sustituir esa exigencia con esta Carta compromiso, en el entendido de que en un plazo no
mayor a 90 dias calendario, cumpliremos con alcanzar a su despacho la constancia en mencion.

Atentamente,

Nombre, firma y sello del

representante acreditado en el

Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd.

cc: Unidad Ejecutora del Proyecto
Sector correspondiente.
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FORMATO 6

HOJA DE TRAMITE CON LA QUE LA DIRECCION GENERAL DE
PROTOCOLO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DEVOLVERA LOS EXPEDIENTES EN FALTA

N° Fecha ...,
A : La fuente

ASUNTO : Su pedido de reconocimiento de derecho a liberacion arancelaria

REF : Expediente NO CT: ..oooooiviiiiiiiirieee e

En relacion al asunto del rubro, cumplo con devolver a su despacho los documentos recepcionados
en este ministerio por:

() No adjunta constancia de pedido nacional o Carta de compromiso.

() Tiene una Carta de compromiso fuera del plazo de subsanacion.
La constancia de pedido nacional o Carta de compromiso:

() No corresponde al proyecto referido en el formulario de liberacion.

() No esté suscrita por la autoridad competente del sector o fuente,

respectivamente.

() No contiene la informacion requerida para su aceptacion.

() El proyecto referido en el formulario de liberacién no esta registrado en el
Ministerio de Relaciones.

() Otros.

Por lo expuesto, se agradecera una vez subsanado el impedimento, vuelva a presentar dicho
expediente en la mesa de recepcion de la Direccién General de Protocolo en esta Cancilleria.

Atentamente,

Direccion de Cooperacion
Técnica y Financiera

cc: INP
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FORMATO 7

RESOLUCION DIRECTORAL

LIMA, +eeiiiieiee e s

Vista la nota N° .......ccccceeeiiiiiiiinnnee. de la Direccion General de Protocolo - Direccion de Privilegios
e Inmunidades - Ministerio de Relaciones Exteriores (Exp. N° ................. ) sobre liberaciéon de
derechos aduaneros, respecto a la MEICANCIA  covcvieeeeiiiee e

De conformidad con el Decreto Supremo 007-82-RE, del 07 de Julio de 1982, articulo 3° de la
Resolucién Suprema 425-79-EF/11-D de 31 de diciembre de 1979, sujeta a lo dispuesto en los
articulos 5° y 110° de las Leyes N° 11232 y 14816, respectivamente, y en uso de la delegacion
otorgada mediante Resolucién Ministerial 229-80-EF/7 del 02 de abril de 1980;

SE RESUELVE :

AUTORIZAR alaaduana .........cccceeeoviiiiiiiniiiieeneiiee e para que permita la internacion, libre del
pago de los derechos sefalados en el correspondiente item del arancel de aduanas, Decreto Ley
22619 respecto de

Registrese y cimplase por la aduana respectiva.

Distribucion:

Direccion General de Protocolo
Oficina de Liberaciones - D.G.A
Interesado

Archivo
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FORMATO 8

MINISTERIO DE ECONOMIA, FINANZAS Y COMERCIO

LiMa, oo
Sefior :
Se ha expedido la Resolucién Directoral NO ..........ccccoeviieeniiiiniieenee gue sigue :
Lima,
Vista la nota N° .....ccccceeveeeeniiinnnnnee, de la Direccion General de Protocolo - Direccién de Privilegios
e Inmunidades de Relaciones Exteriores (Exp. N° ................ ) sobre liberacion de derechos
aduaneros, respecto de la LT o T o Tol T- USRS

De conformidad con el Decreto Supremo 007-82-RE del 07 de julio de 1982, Art. 3° de la
Resolucién Suprema 425-79-EF/11-D de 31 de diciembre de 1979, sujeta a lo dispuesto en los
articulos 5° y 110° de las Leyes N°s 11232 y 14816, respectivamente, y en uso de la delegacion
otorgada mediante Resolucién Ministerial 229-80-EF/70 de 02 de abril de 1980;

SE RESUELVE :

AUTORIZAR alaaduana .........cccccccceeiiieiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeee, para que permita la internacion, libre de
pago de los derechos sefialados en el correspondiente item., del arancel de aduanas, Decreto Ley
22619, oo respectode ............eeeee

Registrese y camplase por la aduana respectiva.
(Fdo).
Que transcribo a Ud. para su conocimiento y demas fines.
Dios guarde a Ud.
Distribucién :
Direccién General de Protocolo
Oficina de Liberaciones - D.G.A

Interesado
Archivo
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V. DEL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
5.1. Nombre del Procedimiento
Seguimiento de proyectos con Cooperacién Técnica Internacional
5.2. Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos para verificar el cumplimiento de las
actividades programadas en relacion a los objetivos propuestos, a fin de garantizar el efectivo
desenvolvimiento del proyecto.

5.3. Base Legal

- D.L. 18742, normativo de la Cooperaciéon Técnica Internacional en el Pera.
- D.S. 0014-71-RE - Reglamento del D.L. 18742.
- Ley 23339 - Ley de Corporaciones Departamentales (articulo 6°, inciso c)

5.4. Requisitos

- Documento de aprobacién de la solicitud (convenios, acuerdos, notas reversales, etc)
- Plan de operaciones del proyecto.

- Informes semestrales de la unidad ejecutora nacional.

- Informes semestrales de los expertos y/o voluntarios del proyecto.

5.5. Etapas
5.5.1. Del proyecto

a. La unidad ejecutora en un plazo no mayor a noventa (90) dias después de la
comunicacion oficial de aprobacion del proyecto, presentara a la OR-CTI el plan de operaciones,
en cuatro (4) ejemplares; este documento se elaborara segun la guia del anexo 2.

b. La OR-CTI evaluaré el plan de operaciones y emitira su opinion.

i. En caso de opinién desfavorable la OR-CTI, la comunicara a la unidad ejecutora, con las
observaciones del caso.

ii. En caso de opinién favorable la OR-CTI, presentara al Ministerio de la Presidencia el
plan de operaciones en tres (3) ejemplares. Copia de esta comunicacion se hara llegar a la unidad
ejecutora correspondiente.

c. El Ministerio de la Presidencia evaluara el plan de operaciones presentado y emitira su
opinién.

i. En caso de opinién desfavorable lo comunicara a la OR-CTI, con las observaciones del
caso.

i. En caso de opinion favorable, el Ministerio de la Presidencia presentara el plan de
operaciones en dos (2) ejemplares al Ministerio de Relaciones Exteriores. Copia de esta
comunicacion se remitira a la OR-CTI.

d. El Ministerio de Relaciones Exteriores oficializara el plan de operaciones de la fuente
cooperante.

e. La fuente cooperante emite opinidon al Ministerio de Relaciones Exteriores, quien la
comunicara a las instancias correspondientes.
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f. Aprobado el plan de operaciones por todas las instancias respectivas, éste se constituira
en el documento base para las actividades de desarrollo del proyecto.

g. La unidad ejecutora presentara semestralmente al Ministerio de la Presidencia a través
de la OR-CTI el informe de avance del proyecto, segun el formato del anexo 3, en un plazo no
mayor de treinta (30) dias de finalizado el semestre.

h. Recepcionado el informe por los OR-CTI y por el Ministerio de la Presidencia, éste sera
evaluado segun las orientaciones sefialadas en el procedimiento de la evaluacion y se emitiran las
recomendaciones del caso a la unidad ejecutora, pasando dicho informe a formar parte del
expediente del proyecto.

5.5.2. De los expertos y/o voluntarios

a. Para la adscripcién de los expertos y/o voluntarios en el marco de los proyectos es
requisito que hayan sido considerados en el plan de operaciones vigente.

b. Los procedimientos administrativos para la presentacioén y aprobacion de expertos y/o
voluntarios propuestos se encuentran en el capitulo II.

c. Para el seguimiento de las actividades de los expertos y/o voluntarios, la unidad
ejecutora presentara al Ministerio de la Presidencia, a través de la OR-CTI, los informes de labores
que preparan los expertos y/o voluntarios, segun el formato del anexo 7, del Capitulo Il. Los
mencionados informes deberan ser presentados semestralmente o al término del periodo de sus
servicios.

d. Una vez recepcionado el informe por la OR-CTI y por el Ministerio de la Presidencia,
éste sera analizado y pasara a formar parte del expediente del proyecto.

5.5.3. De las donaciones
a. Las donaciones que se efectien en el marco de proyectos con Cooperacién Técnica
Internacional, sean éstas materiales, equipos o dinero en efectivo, deberan estar consideradas en

el plan de operaciones vigente.

b. Los procedimientos administrativos para el tratamiento de las donaciones en los
proyectos con Cooperacién Técnica Internacional, se encuentran en el capitulo IV.

c. La OR-CTI, sera la encargada de verificar las donaciones del proyecto segun el plan de
operaciones respectivo, asi como de supervisar su buen uso.

5.5.4. De la Capacitacion

a. La capacitaciéon del personal nacional que labora en los proyectos con Cooperacion
Técnica Internacional, deber& estar prevista en el plan de operaciones vigente.

b. El procedimiento administrativo para la presentacion de candidaturas se encuentra en el
capitulo III.

c. La OR-CTI, conjuntamente con el Ministerio de la Presidencia son las responsables de
verificar el cumplimiento del programa de becas del proyecto y supervisar el empleo adecuado de
los recursos humanos calificados en beneficio del mismo.

5.6. Instrucciones
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5.6.1. Al efectuase las evaluaciones (revisiones, visitas de campo, etc.) cuyo procedimiento
figura en el capitulo VI, los informes de evaluacion o actas pasaran a formar parte del expediente
del proyecto.

5.6.2. En caso de que como resultado de las evaluaciones o reuniones se produjera una
recomendacion para la extensién del proyecto, la unidad ejecutora presentara la solicitud de
extension a través de OR-CTI, segun la guia que figura en el anexo 2, del capitulo | y se procedera
segun el punto 1.5 del mismo capitulo.

5.6.3. Cuando se desarrollen actividades especificas por cada una de las modalidades, el
seguimiento de tales actividades se hara segun se indica en los puntos 5.5.2, 5.5.3y 5.5.4.

5.6.4. Los programas y/o proyectos de Cooperacion Técnica Internacional podran ser
revisados a solicitud de las instituciones participantes con la finalidad de plantear modificaciones
en su estructuracién y asignacion de recursos. La aplicacion de dichas propuestas debera ser
acordada en forma conjunta.

5.7. Duracion

Esta indicada en cada una de las etapas que comprende a los respectivos procedimientos.

5.8. Diagrama

El diagrama para este procedimiento se encuentra en el anexo 1.

44



=

A 4

UE presenta PO a la
OR-CTI

OR-CTI
Comunica a
la UE

OR-CTI
Evalta PO

NO

INP comunica a la
OR-CTI

| —

ANEXO 1
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL PLAN DE OPERACIONES

UE

OR-CTI
Remite PO al INP

OR-CTI
INP S| INP remite PO al RR.EE oficializa PO
evalta PO RR.EE > ante F.C

FC remite
opinion al
RR.EE

45



ANEXO 2
GUIA PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE OPERACIONES
1.0 DEFINICION

La guia para la elaboracion del plan de operaciones del proyecto es el documento que
explicita el detalle y caracteristicas que se deben tener en cuenta para la elaboracién de dicho
plan, asi como los medios y responsabilidades de las partes para la consecucion de los resultados
esperados.

El plan de operaciones es el resultado de la formulacidon del proyecto y la base para su
ejecucién. Se utilizara como documento formal de control y dado su caracter dindmico es
susceptible de ser modificado de comun acuerdo.

2.0 POLITICA
1. El plan de operaciones del proyecto se orienta a:

a. Proveer una indicacion clara de lo que se espera realizar y su forma de lograrlo;

b. Definir los objetivos de manera tal que permita la evaluacion subsecuente de la
efectividad del proyecto;

c. Indicar los resultados, actividades e insumos fijados en el tiempo, de manera tal que
permita la vigilancia de su ejecucion; y

d. Servir como un efectivo y eficiente método de comunicacion entre la estructura del
proyecto y las partes relacionadas con el mismo.

2. Es necesaria la elaboracion de un plan de operaciones para cada proyecto,
Independiente de su magnitud. El contenido y extensién del mismo debe ajustarse a los
reguerimientos de cada caso.

3. La formulacién de un plan de operaciones detallado es necesaria cuando se contemplan
proyectos de dos o més modalidades de Cooperacion Técnica Internacional. Para aquellos
proyectos que tiene requerimientos relativamente simples (ejemplo, un proyecto restringido a una
asesoria de corta duracion, una beca individual, etc), la informacién a incluirse puede requerir
Unicamente de un documento breve. Ademas, no todas las secciones del documento del plan de
operaciones seran pertinentes siempre, por lo cual si se estima que una seccién no es pertinente
se le podra omitir por completo.

3.0 CONTENIDO
Normalmente el contenido de un plan de operaciones sera el siguiente:

Parte | : Datos generales
Parte Il : Contexto legal
Parte Ill: Del proyecto
A. Objetivos de desarrollo
B. Objetivos del proyecto
C. Antecedentes y justificacion
D. Metas o resultados
E. Actividades
F. Recursos necesarios para desarrollar el proyecto
G. Preparacion del plan de actividades
H. Participacion del personal nacional e internacional del proyecto
I. Marco Institucional
Parte IV: Informes y evaluacion
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Parte V : Presupuestos

4.0 PREPARACION DEL BORRADOR DEL DOCUMENTO DEL PLAN DE
OPERACIONES

La Unidad Ejecutora del proyecto debe preparar la primera propuesta del documento del
plan de operaciones del proyecto de acuerdo a las instrucciones que se dan a continuacion.
PARTE |
DATOS GENERALES

a. Titulo, denominacioén del proyecto o actividad

En este se indicara el nombre especifico del proyecto o actividad tratando de que éste
refleje clara y brevemente el propésito del mismo.

b. Sector

Indicar en esta parte el sector de la administracién publica dentro del cual se desarrollaran
las actividades del proyecto.

c¢. Unidad Ejecutora
Anotar el nombre de la entidad que tendra a su cargo la ejecucién del proyecto o actividad.
d. Duracién
Sefialar el periodo para el que se ha concertado la Cooperacién Técnica Internacional.
e. Localizacién
Sefialar la ubicacién geogréafica que tendra la sede del proyecto o actividad, asi como el
ambito que abarcara las acciones a realizar asi como el nombre del distrito, provincia y
departamento correspondiente.
f. Fuente Cooperante
Indicar el nombre de la fuente cooperante
PARTE Il
CONTEXTO GENERAL
1. En esta parte la unidad ejecutora debera hacer referencia a lo siguiente: marco legal en
el que se desarrollara el proyecto, Convenio béasico suscrito por el Gobierno y la fuente cooperante
si lo hubiera, acuerdo de ejecucion, asi como al D.L. 18742 y al D.S. 014-RE-71, normativos de la
Cooperacion Técnica Internacional en el Per(
PARTE Il
DEL PROYECTO

a. Objetivos de desarrollo

47



En esta seccién y en relaciéon a los planes de desarrollo correspondientes, la unidad
ejecutora debe indicar el objetivo de desarrollo sectorial o multisectorial al logro del cual el proyecto
coadyuvaria, sefialando las acciones de politica a través de las cuales se pretende obtener tal
objetivo.

La informacion solicitada debe tener las siguientes caracteristicas:

- Ser explicita y precisa, y

- Describir las condiciones que constituiran el logro del objetivo de desarrollo, en lo posible,
en términos que permitan su verificacion.

Si se espera que el proyecto contribuya a la obtencion de mas de un objetivo de desarrollo,
debera indicarse el orden de importancia de estos objetivos en relacion al proyecto.

b. Objetivos del proyecto

1. En esta seccién la unidad ejecutora debe indicar el objetivo que se espera que el
proyecto por si solo obtenga.

2. El planteamiento de un objetivo inmediato puede ser cualitativo o cuantitativo o una
combinacion de ambos, por lo que:

a. Debe ser explicito y preciso, y
b. Debe describir los resultados que se espera obtener para el cumplimiento del mismo, en
términos que permitan su verificacion.

3. Si se espera que el proyecto obtenga mas de un objetivo, debe indicarse el orden de
importancia de éstos.

c. Antecedentes y justificacion

1. En esta seccién la unidad ejecutora debe hacer una descripcién de los antecedentes del
proyecto y una explicacién sobre la necesidad de la ejecucién del mismo, ademés de un analisis de
cdémo se espera que el proyecto contribuya efectivamente al logro de los objetivos de desarrollo.

2. La informacién contenida en los antecedentes debe:

a. ldentificar los factores claves, los recursos, los problemas y las oportunidades que
afecten al logro del objetivo de desarrollo con que se relaciona el proyecto;

b. Describir la estrategia o enfoques establecidos en los planes de desarrollo, orientandose
a alcanzar el objetivo con que se relaciona el proyecto;

c. Indicar cémo se determiné la necesidad de este proyecto;

d. Llamar la atencién a cualquier circunstancia especial relacionada al proyecto, las
condiciones previas para su iniciacion y las variables exégenas que lo condicionan

3. El planteamiento de la justificacién debe explicar por qué este proyecto es necesario y
cémo el logro de sus objetivos puede contribuir satisfactoriamente a alcanzar el objetivo de
desarrollo relacionado con el mismo. Especificamente debe:

a. Explicar la pertinencia y oportunidad de los resultados que se obtendran del proyecto,
previamente a la consecucion del objetivo de desarrollo relacionado al mismo;

b. Explicar como se utilizara de inmediato los resultados del proyecto, y la institucién actual
0 potencial que sera responsable de su utilizacién;
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c. Identificar los elementos de un programa mas amplio de acciones interdependientes que
tendran relacion con la efectiva utilizacién de los resultados del proyecto, es decir medidas de
politica, financieras, comerciales, otros proyectos, etc.;

d. En relacion a estos elementos, explicar si existen planes definitivos para abordarlos y
qué autoridades son, o seran, responsables de ellos, indicando si se estan llevando a cabo y en
gué medida;

e. En este contexto se debera identificar cuales de estos elementos estan actualmente
recibiendo, o presumiblemente recibirdn, aportes de capital exterior o cooperacion Técnica, 0
ambos.

d. Metas o resultados

1. En esta seccidn la unidad ejecutora debe identificar y describir los resultados que las
actividades del proyecto deberan producir para cumplir sus objetivos.

2. La descripcibn debe considerar en la forma mas precisa posible y en términos
verificables, los tipos y alcances de los resultados que se espera producir, especificando las fechas
en que éstos se daran.

e. Actividades

En esta seccion la Unidad Ejecutora debe identificar las actividades, especificamente
aquellas que seran llevadas a cabo por el personal del proyecto, en tal forma que satisfaga los
resultados requeridos. Para cada actividad debe identificarse sus componentes del trabajo, sub
actividades, etc.

f. Recursos necesarios para desarrollar el proyecto

En esta seccion la unidad ejecutora debera indicar los insumos con que cuenta para llevar
a cabo las actividades del proyecto, sefialando los que proporciona el gobierno y los que
proporciona la fuente cooperante.

1. Recursos nacionales

Se debe considerar el aporte del gobierno peruano orientado al cumplimiento de los
objetivos del proyecto.

1.1. Recursos de la unidad ejecutora
a. Recursos humanos

Se refiere al personal que trabajara para el proyecto, para lo cual se enumerara el
personal técnico, administrativo y de apoyo, distinguiéndose su nimero, calificacion, periodo en
meses/hombre, asi como la valorizacién de sus remuneraciones.

b. Recursos fisicos o bienes
Debe indicarse los bienes muebles e inmuebles (equipos y materiales) que la
unidad ejecutora pondra a disposicién del proyecto para el desarrollo de sus actividades,
estimandose cuantitativamente su valorizacion.

c. Recursos Financieros
Se indicard, si fuera el caso, el monto de dinero que la unidad ejecutora destina en
forma exclusiva para operar el proyecto, asi como los futuros ingresos que se generen como
consecuencia de la ejecucién del mismo.
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1.2 Recursos complementarios provenientes de otras instituciones

a. Recursos humanos (igual al 1.1 a)
b. Recursos fisicos (igual al 1.1 b)
c. Recursos financieros (igual al 1.1 ¢)

2. Recursos externos

Se debe considerar el aporte de la Cooperacion Técnica Internacional proveniente de la
fuente cooperante a fin de cumplir con los objetivos del proyecto.

En este aporte se distinguen las siguientes modalidades:
2.1 Asesoramiento

Se indicara la profesion, especialidad y experiencia que debe tener el experto,
asimismo, las funciones a desempefiar, las fechas de incorporacién y partida y el total de meses
que durard el asesoramiento.

2.2 Servicio de voluntarios

Se indicara la profesion, especialidad y experiencia que debe tener el voluntario;
asimismo las funciones a desempefiar, las fechas de incorporacion y partida y el total de meses
que durara el servicio.

2.3 Capacitacién

Se indicara la capacitacion en funcion de los objetivos del proyecto, describiendo el tipo
de capacitacion, las materias a estudiar y el idioma del curso. Ademas, si se conoce, se sefialar el
nombre de la institucién donde se va a estudiar, asi como el pais sede.

2.4 Donaciones

Este recurso esta referido a los bienes necesarios para el proyecto (dinero, equipos,
materiales y otros).

En los que se refiere al dinero se debera indicar el uso al que sera destinado y el
periodo de su utilizacion.

En relacién a los otros bienes, se sefialara la cantidad y especie del objeto materia del
pedido, el uso al que sera destinado, la fecha de recepcién, el costo que le significa al pais (costo
de operacion) y finalmente el costo estimado que representa a la fuente cooperante.

Cuando se trate de mercancia adquirida en el exterior con cargo a la contribucion de la
fuente cooperante, se deberd especificar de acuerdo al modus operandi de ésta si la donacion
(transferencia de la propiedad) se hara efectiva en puerto de llegada o posteriormente.

g. Preparacion del plan de actividades

1. En esta seccion la unidad ejecutora debe indicar, en un diagrama que cubra la duracién
del proyecto, las fechas limite para los resultados, la iniciacion y término de cada actividad o sub
actividad, segun lo requiera el caso, a fin de obtener de esta informacién una idea del tiempo
requerido para llevarlas a cabo, asi como la relacién y coordinacion proyectada entre los diferentes
resultados y actividades.
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2. Se debera insertar el siguiente parrafo en esta seccién del documento del proyecto:

“El Jefe nacional del proyecto, con el apoyo del asesor técnico principal (ATP), preparara
un plan de actividades detallado para la ejecucién del proyecto. Esto se hara al inicio del mismo y
sera actualizado cada vez que sea necesario. El plan de actividades acordado se adjuntara al plan
de operaciones del proyecto como anexo 1 y sera considerado como parte de dicho plan”.

h. Participacion del personal nacional e internacional del proyecto

En esta seccion deberéa indicarse la relacion del personal nacional sefialando el nombre y
cargo de la persona que ejercerd la jefatura del proyecto y del personal bajo su responsabilidad,
ademas de las funciones que les corresponda. Asimismo debera indicarse el nombre del asesor
técnico principal, sus funciones y las de los demas asesores y/o voluntarios, si los hubiere.

i. Marco Institucional

En esta seccion la unidad ejecutora debera exponer el marco institucional del proyecto
(desde el punto de vista legal), y explicar brevemente su conformidad a fin de lograr la ejecucion
exitosa del mismo.

La informacién contenida en esta seccidén deberé especificamente:

a. Proveer en forma resumida informacion sobre la ubicacion fisica, propésitos, programas,
recursos fisicos, financieros y humanos, organizacién y manejo de la unidad ejecutora.

b. Identificar y describir otras instituciones, organizaciones o proyectos que tendran un rol
indirecto en la ejecucion del proyecto y explicar la naturaleza y significado de sus relaciones con el
mismo.

c. Dar la ubicacién de la sede del proyecto, y cuando sea pertinente, una descripcion del
area geogréfica del mismo, 2 mencionando las razones de su seleccion.

d. Explicar los acuerdos a efectuarse para lograr la coordinacibn necesaria con los
organismos y proyectos con los cuales guarda alguna relacion.

e. Cuando se contemple el establecimiento de una entidad de coordinacion para el
proyecto debera indicarse informaciéon sobre: ubicacion, estructura, nimero de miembros,
funciones y modalidades de operacion y otros aspectos pertinentes.

2 El material grafico pertinente (ejemplo: mapas, Cartas) debera adjuntarse al documento del
proyecto como anexos
PARTE IV )
INFORMES Y EVALUACION

1. En esta seccién se mencionaran los diversos informes de seguimiento, asi como los

informes finales del proyecto a ser preparados, la responsabilidad de su formulacion y el plan o

calendario para la emision de los mismos.

2. El proyecto estard sujeto a evaluacion, de acuerdo a lo indicado en el manual de
procedimientos.

La unidad ejecutora debera indicar el plan o calendario de evaluacién correspondiente.
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PARTE V
PRESUPUESTOS

En esta parte la unidad ejecutora debera presentar el presupuesto del proyecto por fuente
de financiamiento en forma desagregada y por partidas.
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ANEXO 3
Guia para la presentacién de informes

1.- Nombre del proyecto

2.- Unidad ejecutora

3.- Localizacion

4.- Fuente cooperante

5.- Fecha de iniciacién del proyecto

6.- N° de informe y periodo que éste comprende

7.- Resumen de la ejecucién del proyecto
7.1 Actividades realizadas en el periodo que comprende el informe
7.2 Resultados obtenidos en el periodo que comprende el informe
7.3 Principales problemas que afectan la marcha del proyecto

7.4 Apreciacion general del avance del proyecto y perspectivas para el siguiente periodo.

8.- Recursos del proyecto (cuadros)
8.1 Recursos humanos nacionales

a. Personal técnico.

Puesto N° Descripcién Nombre del Compl. Fecha de Incorporacién al
del puesto Titular Parc. Proyecto m/a
Prevista Efectiva

d. Personal de apoyo

Puesto N° Descripcién Compl. Fecha de Incorporacién al
del puesto Parc. Proyecto m/a
Prevista Efectiva

Observaciones
8.2. Recursos fisicos nacionales
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Bienes Entrega al proyecto Observaciones
(mes/afio)
Prevista Efectiva

8.3. Recursos financieros nacionales

Concepto Por Fuente de Financiamiento
Acumulado En el periodo
T.P. I.P. Total T.P. I.P. Total
P.E. P.E. P.E. P.E. P.E. P.E.

Observaciones:
T.P.: Tesoro Publico
I.P. : Ingresos Propios

8.4. Asesoramiento

Puesto N° Descripcién de Nombre y Fechade Fecha de salida
los puestos nacionalidad del llegada
Titular del Prev. Efec. Prev. Efec.
Proyecto

8.5. Servicios de voluntarios
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Puesto N° Descripcién de Nombre y Fecha de
los puestos Nacionalidad llegada
del Prev. Efec.
Voluntario
8.6. Capacitacion
Becario Puesto del Duracién Nombre Comienzo
N° Becario y (meses) completo del Mes — Afio
materia de Becario y pais P E
capacitacioén de estudios
Observaciones:
P: Prevista
E: Efectiva
8.7. Donaciones
Concepto Entrega Mes — Afio Valor en US$
Prevista  Efectiva Prevista Efectiva

Fecha de salida

Prev. Efec.

Fin Mes - Afio

P

E

Cdédigo de Inventario
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INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES

1. Escribir el nombre completo del proyecto, tal como figura en el convenio de aprobacion.

2. Indicar el nombre de la unidad ejecutora del proyecto.

3. Indicar el nombre de la ciudad sede del proyecto.

4. Precisar el nombre de la fuente cooperante.

5. Indicar el mes y afio en que se iniciaron las actividades del proyecto

6. Indicar el nimero de informe y el periodo que éste comprende.

7. Considerando los siguientes subtitulos y el orden en que aparecen a continuacion,
efectuar una breve resefia de:

7.1 Las actividades efectuadas durante el periodo que abarca el informe, las mismas que
seran presentadas en el mismo orden que tiene el plan de operaciones.

7.2 Mencionar las etapas desarrolladas si fuera el caso, con relacion a los logros
importantes del proyecto para el periodo comprendido.

7.3 ldentificacién y analisis de los problemas e impedimentos que hubieran provocado
dificultades no previstas durante el periodo del informe, y mencionar las medidas correctivas
adoptadas o propuestas.

7.4 Considerando los puntos anteriores, efectuar una apreciacion general del estado de
situacién del proyecto, haciendo especial mencion a lo que se espera suceda en el préximo
periodo.

8. En este acapite se procesard la informacién especifica sobre los recursos
comprometidos en el convenio de Cooperacion Técnica Internacional para la ejecucién del
proyecto.

8.1. Recursos humanos nacionales

a. Personal técnico

Numero de puesto

Anotar el nimero de puesto, segun el presupuesto mas reciente del proyecto en el que
figuran las contribuciones de contrapartida.

Descripcién del puesto

Enumerar cada puesto previsto en el plan de operaciones. Debera estar referido solamente
a personal técnico.

Nombre del Titular
Por cada puesto que se haya llenado efectivamente, indicar el nombre completo del titular.

Dedicacién completa o parcial

Anotar una “C” en caso del personal a dedicacidon completa y una “P” para el de dedicacion
parcial.

Fecha de incorporacién al proyecto

En la columna titulada “Prevista’, anotar el mes y afio en que se ha previsto la
incorporacion del titular, segin el plan de operaciones del proyecto.

En la columna “Efectiva”, anotar el mes y afio en que se incorpord el titular segun los
presupuestos aprobados.

b. Personal de apoyo

Numero de puesto
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Anotar el nimero de puesto, segun el presupuesto mas reciente en el que figuran las
contribuciones de compartida.

Descripcién del puesto
Se enumera cada puesto previsto en el plan de operaciones

Dedicacién completa o parcial
Anotar una “C” en caso del personal a dedicacién completa y una “P” para el de dedicacién
parcial.

Fecha de incorporacién al proyecto

En la columna titulada “Prevista” anotar el mes y afio en que se ha previsto proveer el
puesto segun el plan de operaciones del proyecto. En la columna “Efectiva” anotar el mes y afio
de incorporacion al proyecto segun los presupuestos aprobados.

Observaciones
Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.2 Recursos fisicos nacionales

Bienes

Enumerar los principales bienes fisicos que ha destinado la unidad ejecutora para el
desarrollo del proyecto, segun lo establecido en el plan de operaciones (edificios, equipos,
materiales, etc.).

Entrega al proyecto

En la columna titulada “Prevista” anotar el mes y afio en que se tiene previsto entregar los
bienes al proyecto.

En la columna titulada “Efectiva” anotar el mes y afio en que se produjo la entrega.

Observaciones
Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.3 Recursos financieros nacionales

Concepto

Se enumeraran las partidas presupuestales que la unidad ejecutora ha comprometido en el
proyecto, comprendiéndose en éstas a los sueldos y salarios del personal nacional, bienes y
servicios y gastos generales de la administracién, entre otras, segun sea el caso.

Por fuentes de financiamiento

En la columna de “Acumulado” se reflejara el gasto efectivo en soles, por fuente de
financiamiento de la contraparte nacional, discriminando lo “Previsto” de lo “Efectivo”.
Luego se haran las anotaciones correspondientes a la evolucién del gasto con relacién al periodo
que abarca el informe.

Observaciones
Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.4 Asesoramiento
NuUmero de puesto
Indicar el nUmero de puesto segun el orden especificado en el presupuesto de contribucion

de la fuente cooperante.

Descripcién de los puestos
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Sefialar cada puesto previsto haciendo mencioén a su especialidad profesional.

Nombre y nacionalidad del titular
Para cada puesto que se haya cubierto, indicar el nombre del titular, sefialando la
nacionalidad del mismo.

Fecha de llegada
En la columna “Prevista” anotar el mes y afio en que se prevé cubrir la vacante y en la
columna “Efectiva” anotar el mes y afio en que ésta fue cubierta.

Fecha de salida
En la columna “Prevista” anotar el mes y afio en que finalizara la misién del asesor y en la
columna “Efectiva” anotar el mes y afio en que éste concluyo sus labores.

Observaciones
Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.5. Servicio de voluntarios

Numero de puesto
Anotar el nimero de puesto segun el orden especificado en el presupuesto de contribucion
de la fuente cooperante.

Descripcién de los puestos
Sefialar brevemente la denominacién de cada puesto.

Nombre y nacionalidad del voluntario
Para cada puesto que se haya cubierto, indicar el nombre del titular sefialando la
nacionalidad del mismo.

Fecha de llegada
En la columna “Prevista” anotar el mes y afio en que prevé cubrir la vacante y en la
columna “Efectiva” anotar el mes y afio en que ésta fue cubierta.

Fecha de salida

En la columna “Prevista” anotar el mes y afio en que terminara la mision del asesor y en la
columna “Efectiva” anotar el mes y afio en que éste concluyé sus labores.

Observaciones

Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.6. Capacitacién

Becario numero
Anotar el nUmero de becario segun el plan de operaciones del proyecto.

Puesto del becario y materia de capacitacion
Anotar la funcién principal del becario en la estructura del proyecto y sefialar la materia en
que se capacita.

Duracién
Indicar la duracién de la beca en nimero de meses

Nombre del becario y pais de estudio

Para cada beca otorgada se debera anotar el nombre completo del becario y el pais donde
seguira los estudios.
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Comienzo
En la columna “Prevista” anotar el mes y afio en que se prevé que el becario deba empezar
su capacitacion y en la columna “Efectiva” anotar el mes y afio en que comenzé sus estudios.

Fin
En la columna “Prevista” anotar el mes y afo en que se prevé finalizara la capacitacion y
en la columna “Efectiva” el mes y afio en que ésta finalizo.

Observaciones
Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.

8.7. Donaciones

Concepto

Indicar las mercancias que han sido recibidas para el proyecto segin el orden establecido
en el plan de operaciones.

Entrega

En la columna “Prevista” anotar el mes y afo en que se prevé recepcionar la mercancia en
el proyecto y en la columna “Efectiva” el mes y afio en que ésta fue recibida.

Valor

Anotar en la columna “Prevista” el valor estimado de la mercancia que se va adquirir en
dolares americanos y en la columna “Efectiva” el valor en ddélares americanos de la mercancia
adquirida.

Cdédigo de inventario
Anotar el cédigo con que la unidad ejecutora ha inventariado la mercancia recibida.

Observaciones

Mencionar cualquier nota explicativa relacionada con los datos precedentes.
VI. DE LA EVALUACION DE LA COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

6.1. Nombre del procedimiento.

Evaluacion de la Cooperacién Técnica Internacional.

6.2. Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos a seguir para evaluar la Cooperacion
Técnica Internacional ejecutada en apoyo a proyectos o actividades de desarrollo

6.3. Base legal
- D.L. 18742 normativo de la Cooperacion Técnica Internacional en el Perud
- D.S. 0014-71-RE - Reglamento del D.L: 18742
-D.L. 177 - Ley Organica del Sistema Nacional de Planificacion
- D.S 016-84-PCM - Reglamento del Sistema Nacional de Planificacion
6.4. Requisitos
- Convenio de Cooperacién Técnica Internacional

- Solicitud de Cooperacion Técnica Internacional
- Plan de operaciones del proyecto
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- Programa anual de trabajo del proyecto o actividad
6.5. Etapas del procedimiento
6.5.1. Evaluacion Periddica:

Esta referida a la evaluacion anual de la Cooperacion Técnica global captada por el sector
o entidad nacional beneficiaria:

a. A nivel de proyectos o actividad

i. La OR-CTI, de conformidad a lo sefalado en el literal “g” del acapite 5.5.1., del
procedimiento para el seguimiento, que figura en el capitulo V, evalla el avance del proyecto o
actividad, teniendo en cuenta las orientaciones sefialadas en el anexo 2, elevando el informe
correspondiente al Ministerio de la Presidencia, segun el formato del anexo 2, del procedimiento de
seguimiento mencionado anteriormente, con copia a la unidad ejecutora.

ii. El Ministerio de la Presidencia analizard los informes de avance del proyecto o actividad
y remitird a la unidad ejecutora, a través de la OR-CT]I, en un plazo de treinta (30) dias posteriores
a su recepcion, los comentarios u observaciones correspondientes.

iii. Cuando la evaluacién sefiale que los resultados del proyecto o actividad no se ejecutan
de acuerdo al cronograma previsto, a pedido de una de las partes, se procedera a efectuar una
evaluacion intermedia.

b. A nivel del conjunto de proyectos o actividades

i. La OR-CTI remitira, al término de cada afio, en un plazo no mayor a los sesenta (60) dias
siguientes, el informe consolidado de la evaluacion global de la Cooperacién Técnica Internacional
captada por el sector correspondiente, segun los anexos 3y 4.

ii. EI Ministerio de la Presidencia analizard la informacién recepcionada y formulara, en
coordinacién con las fuentes cooperantes, el documento “Evaluacién global de la Cooperacién
Técnica Internacional recibida durante el afio correspondiente”, efectuando su distribucion.

6.5.2. Evaluacion intermedia o final

Esta referida a la evaluacion que se realiza a fin de revisar el avance del proyecto,
establecer las modificaciones, ampliacion, prérroga o el término de la Cooperacién Técnica
Internacional en apoyo al proyecto o actividad.

a. La OR-CTI, en coordinacién con la unidad ejecutora, en el plazo de noventa (90) a ciento
veinte (120) dias previos a la fecha de evaluacién del proyecto o actividad, propondra al Ministerio
de la Presidencia los términos de referencia, segun el anexo 5 y el correspondiente plan de trabajo
a desarrollo.

b. El Ministerio de la Presidencia analizara la propuesta y emitird opinion:
i. De encontrarla conforme, en un plazo no mayor de diez (10) dias de recibida, la remitird a
la fuente cooperante para opinion, solicitando a la vez comunique el nombre del representante que

conformara el equipo de evaluacion.

ii. En el caso de no encontrarla conforme, la devolvera a la OR-CTI con las observaciones
y comentarios correspondientes.
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c. Aceptada la propuesta, el Ministerio de la Presidencia comunicard a la OR-CTI dicha
opiniébn con copia a la fuente cooperante, indicando el nombre del funcionario que en su
representacioén presidira la evaluacion.

d. Efectuada la evaluaciéon se procedera a elaborar el acta correspondiente segun el anexo
6, la cual sera remitida por el Ministerio de la Presidencia, para los fines pertinentes, a los
organismos involucrados en el desarrollo del proyecto, asi como al Ministerio de Relaciones
Exteriores, para su oficializaciéon, en un plazo no mayor de cinco (5) dias después de su
suscripcion.

6.6. Instrucciones

6.6.1. La evaluacion intermedia o final podra ser solicitada por la unidad ejecutora, la OR-
CTI, el Ministerio de la Presidencia o la fuente cooperante, y se debera proceder segun lo
establecido en el acapite 6.5.2.

6.6.2. La Unidad Ejecutora remitira al Ministerio de la Presidencia las reformulaciones,
reprogramaciones o modificaciones que se hayan efectuado al plan de operaciones o programa
anual de trabajo del proyecto o actividad, con copia de la OR-CTI.

6.6.3. Cuando los informes evaluativos de avance del proyecto o actividad no guarden
coherencia con el plan de operaciones o programa anual de trabajo del proyecto o actividad, el
Ministerio de la Presidencia podra solicitar a la unidad ejecutora informacién complementaria.
Copia de esta comunicacion debera ser remitida a la OR-CTI.

6.6.4. En caso de prorroga de solicitudes de asesoramiento y servicios de voluntarios se
procedera a su evaluacién de conformidad a lo estipulado en el procedimiento correspondiente
(numeral 2.6. del capitulo II).

6.6.5. El Ministerio de Relaciones Exteriores podra participar en las evaluaciones tanto
intermedia como final, cuando la situacion del proyecto, desde el punto de vista politica exterior, asi
como requiera.

6.7. Duracion

Treinta (30) dias;

6.8. Diagramacion

Ver anexo 1.
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ANEXO 1

DIAGRAMA EVALUACION DE LA COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

( INICIO )
OR-CTI remite | INP remite
informe a INP | opinion a OR-CTI C)

A nivel de conjunto de proyectos
OR-CTI remite INP remite FIN
informe a INP evaluacion global

Evaluacion intermedia final (Términos de referencia)

D

Evaluacion periédica

v

OR-CTI remite
INP términos de
refer?ncia
) . . INP comunica
INP comunica a NO Sl INP remite los FC remite .| opinion a OR-
OR-CTI D términos de » opiniéna g CTI
referenciaa FC INP
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ANEXO 2
Orientaciones para la evaluacién socioecondmica

- Verificar si los objetivos, metas y especificaciones técnicas establecidas para el proyecto
siguen vigentes, en relacibn a las prioridades sectoriales, multisectoriales y regionales
consideradas en los planes de desarrollo.

- Verificar si los destinatarios o beneficiarios del proyecto corresponden a los grupos
sociales que el proceso de desarrollo pretende apoyar de una manera preferencial.

- Verificar si las especificaciones técnicas el proyecto (métodos de produccién y gestion,
equipamiento, relacion capital-trabajo, etc.) son compatibles con las politicas establecidas sobre:
empleo, gasto de divisas, tecnologia, reduccion de la dependencia externa, uso de recursos
naturales, preservacion del medio ambiente, industrializacion, etc.

- Verificar si el proyecto esta orientado a satisfacer necesidades locales, regionales,
nacionales y/o de exportacion, y si se han previsto sus posibilidades de expansion futura.
Asimismo, establecer si el “tamafio” o “escala” del proyecto es concordante con dicha orientacion.

- Verificar si los mecanismos de comercializacion y la estructura de precios considerados
en el proyecto son adecuados para satisfacer las necesidades y condiciones, tanto de los
destinatarios de los bienes o servicios generados como de los productores.

- Verificar en el caso de proyectos sociales (escuelas, reservorios, etc.) si son
suficientemente significativos o importantes como para justificar el uso de los recursos sefialados.
En dicho caso se deberé sefialar:

° El volumen y el tipo de poblacion beneficiada;

° El volumen de la produccion esperada;

° El espacio econémico (tamafio de la zona o region) impactado, y/o
° El nivel de participacion poblacional previsto.

- Verificar, si la localizacién especifica del proyecto es coherente con :

° La politica de desconcentracion econémica y administrativa;

° E| aprovisionamiento de insumos;
° La infraestructura energética, institucional (servicios bancarios, etc.) y de transporte
existentes y prevista;

° Los minimos recargos esperados por el costo de fletes;
° La existencia actual o prevista de otros proyectos complementarios (en términos de una
relacion del tipo “insumo/producto”;

° Las politicas de uso del suelo tanto en el &mbito rural como urbano;

° La disponibilidad de mano de obra;

° E| fortalecimiento de centros urbanos prioritarios para el desarrollo regional o zonal.

- Verificar si el proyecto dio inicio, oportunamente, a sus operaciones para lo cual se debera
tener en cuenta lo siguiente:

° | as disponibilidades financieras, tanto en moneda nacional como en moneda extranjera;

° | as obras civiles y el equipamiento;

° | a disponibilidad de personal;

° La organizacion administrativa;

° Los trAmites administrativos;
© Sus vinculaciones técnicas con otros proyectos (de oferta y/o demanda de insumos o
productos).
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- Analizar si en el actual estado del proyecto se mantienen las perspectivas de rentabilidad
en funcién de los indicadores que se ha previsto viabilizar.

- Verificar mediante un “andlisis de sensibilidad” hasta que punto se afectaran los indices
de rentabilidad esperados y si se cumplieron las hipétesis iniciales sobre volimenes de ventas,
costos de operacion, etc.

- Analizar, si fuera el caso, la incidencia del proyecto sobre ingresos tributarios.

- Establecer si se han obtenido los resultados previstos en el proyecto dentro del periodo
considerado, especialmente en lo que se refiere a: Tecnologia, empleo desconcentracion
econdmica, divisas, uso de recursos naturales, participacion de la poblacidn, ingresos, rentabilidad,
etc.

- Determinar si algunos acontecimientos econdémicos, sociales o politico-administrativo
(leyes, precios, prioridades sectoriales, descubrimiento de nuevos recursos y tecnologia, etc.) han
influido sobre el proyecto alterando sus hipétesis y por lo mismo, modificando sus niveles de
rendimiento y funcionamiento.

Orientaciones para la evaluacion de la Cooperacion Técnica Internacional

- Establecer si se hace necesario proponer cambios tanto de personal nacional como de
asesores, a efectos de mejorar la ejecucién del proyecto.

- Establecer si se esta cumpliendo con las previsiones a fin de que los organismos
nacionales ejecutores, a través de sus técnicos y profesionales, se puedan hacer cargo de las
funciones que desempefian temporalmente los asesores.

- Determinar si los mecanismos administrativos, tanto de los organismos nacionales
vinculados al proyecto (organismos ejecutores, organismos encargados de la coordinaciéon de la
Cooperacién Técnica Internacional, etc.) asi como de la fuente cooperante, funcionan
adecuadamente para satisfacer los requerimientos del proyecto.

- Establecer si se ha definido claramente la estructura de competencias vy
responsabilidades para la conduccién del proyecto y si se ha sefialado la correspondiente
estructura organizacional.

- Establecer si los asesores estan trabajando a plena capacidad o si por el contrario, estan
subempleados.

- Determinar si los equipos y otros bienes complementarios que han sido asignados al
proyecto a través de la Cooperacion Técnica Internacional han resultado adecuados, tienen un uso
pleno y reciben mantenimiento conveniente.

- Revisar los criterios para la seleccién de los becarios en funcion de los objetivos de la
capacitacion prevista.

- Verificar si se ha previsto la asignacion de los becarios a puestos de trabajo compatibles
con la capacitacion,que estan siguiendo o que recibieron.

- Verificar si los organismos centrales y sectoriales de coordinacién de la Cooperacion
Técnica Internacional, han sido regularmente informados de la marcha del proyecto.
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- Determinar si el estado actual de ejecucién del proyecto amerita modificar su plan de
operaciones. Esta decision debe basarse en un riguroso analisis de las posibilidades para
implementar dicho plan.

- Determinar si se esta cumpliendo con el cronograma del plan de operaciones mediante el
cual se definid una estructura temporal de asignacion de recursos para el proyecto (fondos,
personal, insumos etc.). Asimismo, establecer si las variaciones que se hubieran realizado
obedecieron a decisiones previamente analizadas o si correspondieron a situaciones inmanejables
(huelgas, retardo en el envio de equipos, etc.).

- Establecer si el suministro de insumos, equipos y personal calificado ha sido realizado
segun las especificaciones técnicas preestablecidas (nivel, calidad y otras preferencias
cualitativas).

- Establecer si la ejecucion de otros proyectos en actual operacion estan afectando de
algiin modo (positiva o0 negativamente) la marcha del proyecto en cuestion.

- Determinar si se estd cumpliendo con el proceso de transferencia de tecnologia,
conocimientos y experiencia considerados en la asignacion de recursos de Cooperacion Técnica
Internacional al proyecto.

- Debera verificarse si se esta estableciendo una capacidad nacional para adaptar, adquirir,
seleccionar y evaluar la tecnologia y la experiencia extranjera, teniendo en cuenta las condiciones
econdmicas, sociales, culturales y ambientales prevalecientes.

- Determinar si los recursos nhacionales asignados (presupuestos de operaciones e
inversion, técnicos y trabajadores, etc.) estan siendo utilizados o se han derivado a otras
actividades, en perjuicio del proyecto y de la eficacia de la Cooperacion Técnica Internacional
recibida.
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N° Titulo del proyecto o Fecha de inicio/de
actividad (unidad finalizacion breve
ejecutora) descripcion del proyecto o
actividad **

* Debe ser referido al periodo del informe (anual)
** Se debera colocar los objetos y metas del proyecto

cooperante

Cobertura
del
proyecto

Aporte externo en
(EUAS) *
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SECTOR
NUmero Serial

*En EUAS$

Expertos

M/H Monto

Voluntarios

M/H Monto

ANEXO 4

Materiales

Equipo

Donaciones
Otros Monto
Total

M/H

Monto *

Monto total
del proy. o
actividad *
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ANEXO 5
Términos de referencia para la evaluacién
| Antecedentes.
Il Duracion.
Il Propo6sito y ambito.
IV Composicion del equipo de evaluacion.
V  Material puesto a disposicién del equipo.
VI Obijetivos de la evaluacion.
VIl Metodologia de la evaluacion.

VIl Informe
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ANEXO 6

Acta de evaluacion

En la ciudad de ........ccccoecierennnn siendo las .......cccceeiiiiinnnn, horas del ......ccccooevveeens se
reunieron los integrantes del equipo de evaluacidon del proyecto...........cccccveeeeeeeeeiisviciinnenneeeennn.

con el objeto de dejar constancia de las conclusiones y recomendaciones de la evaluacion........
realizada durante los dias ............ccceeeeeneeee de . del afio en curso, las mismas que

a continuaciéon se sefialan :

I: CONCLUSIONES

Il. RECOMENDACIONES

En sefal de conformidad se suscribe la presente acta.

- Por el Ministerio de la PreSidenCial .........cc.ueieiiiiiiieoiiie e
- POr 18 fUBNIE COOPEIANTE. .......tiiiiieitiei ettt ettt et e e e s nbneneeee s

- Por la oficina responsable de la CTI del nivel
ST (o] g F= LI elo] £ (=1 o To T =T ) = PSRRI

69



INSTRUCCIONES SOBRE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
EVALUACION

I. Antecedentes

En este rubro se presentaran los aspectos mas significativos ocurridos en relacion al
proyecto, desde su etapa inicial hasta aquella a la cual se desea evaluar. Debera indicarse si
hubieron evaluaciones anteriores y cuales fueron sus resultados generales.

[I. Duracién

Estara referida al tiempo estimado para efectuar la misién de evaluacion.

[ll. Propésito y ambitos

Se precisara el propésito de la evaluacion y el ambito de competencia administrativa
que corresponde.

Se indicara ademas los objetivos de la evaluacion.

IV Composicion del equipo de evaluacion

Se indicara el nombre de los funcionarios participantes y le entidad a la que
pertenecen.

V. Material puesto a disposicion del equipo
Se sefialaran los documentos sobre los cuales se evaluara el proyecto.

VI. Objetivos de la evaluacion

Se debera indicar la finalidad de la evaluacion.

VII. Metodologia

Se especificard en qué consiste la metodologia a ser empleada en el desarrollo de la
evaluacion

VIII Informe.

Al término de la misién el equipo de evaluacion redactaré el informe correspondiente de
acuerdo a la guia que figura como anexo 2 del capitulo V (procedimiento de seguimiento).
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